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Consércio de Inovacdo na Gestdo Publica

TERMO DE REFERENCIA

RESPONSAVEL
Nome LEANDRO RATEKE RAMOS
Emprego Publico TECNICO EM T. DA INFORMACAO
E-mail leandro@ciga.sc.gov.br
Unidade Diretoria Executiva / Presidéncia do Conselho de Administracdo do
demandante Ciga
Processo
Administrativo n° 165/2026

1. OBJETO

Constitui objeto da presente contratagdo a aquisicao de 02 (duas) inscricbes para participacao no
Programa de Capacitacao Cidades que Aprendem + Missdo Internacional Lisboa e Barcelona 2026.

1.1.  Especificacoes e quantidades

A contratacao contempla, no minimo:

e participacao no programa;

e acesso as atividades técnicas e institucionais previstas;

e curadoria técnica e organizagdo das atividades;

e orientagdes aos participantes;

e agendas institucionais;

e visitas técnicas;

e atividades de aprendizagem aplicada;

e participacdo na etapa de Barcelona vinculada ao Smart City Expo World Congress 2026;

e sistematizacdao de aprendizados, registros e recomendacdes, quando prevista no programa.

Nao estdo incluidos no objeto:

e passagens aéreas;

e hospedagens;

e seguros;

e diarias;

e traslados;

e alimentagdo ndo expressamente incluida;
e despesas pessoais;

e servicos turisticos;

e outros custos individuais de viagem.
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1.2. Da natureza do objeto

O objeto possui natureza de servico técnico-institucional de capacitagdo, inscricdo e
participacdo em programa especifico, com curadoria, agendas técnicas, visitas institucionais e
sistematizacdo de aprendizados vinculados a agenda de cidades inteligentes, governo digital,
interoperabilidade, governanca de dados e inovagéo publica.

A solugdo deve ser caracterizada como participacdo em programa técnico-institucional de
capacitacao, missao técnica e aprendizagem aplicada, e ndo como contratacdo turistica ou pacote de
viagem.

O objeto ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Resolugdo n° 238 de 12 de agosto de
2022.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A contratacdo fundamenta-se na necessidade de qualificar a atuagdo institucional do Ciga em
temas estratégicos para a modernizacao da gestdo publica municipal e consorciada, especialmente
transformacgdo digital, interoperabilidade, padrbes abertos, governanca e soberania de dados,
inteligéncia artificial aplicada a gestdao municipal, cidades inteligentes, inovacdo aberta, GovTechs,
cooperacao regional e prospeccao de boas praticas internacionais.

O "Programa de Capacitacao Cidades que Aprendem + Missdo Internacional Lisboa e Barcelona
2026" possui aderéncia tematica com as agdes estratégicas do Ciga, considerando a atuagdo do
Consorcio em inovagao publica, transformagdo digital, desenvolvimento tecnoldgico,
interoperabilidade de dados, aprimoramento de solugbes publicas digitais e apoio técnico aos
municipios consorciados.

A contratacdo observara as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, especialmente quanto a
contratacao direta por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, considerando o valor
estimado da contratacdo, sem prejuizo da instrucao exigida pelo art. 72 da mesma lei.

A presente contratacdo também deverd observar as normas internas do Ciga aplicaveis as
contratagdes diretas, especialmente a Resolugdo CIGA n° 313/2025, quando pertinente, bem como as
regras internas de governanca, autorizagdo de despesa, gestao, fiscalizacao, liquidagdo, pagamento e
prestacdo de contas.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solucao consiste na contratagdo de 02 (duas) inscricbes para participacao institucional do Ciga
no Programa de Capacitacao Cidades que Aprendem + Missao Internacional Lisboa e Barcelona 2026.

O objeto compreende a participacao dos representantes institucionais nas atividades previstas na
programacao oficial do programa, incluindo as etapas preparatorias, as agendas técnicas e
institucionais, as visitas técnicas, as atividades de aprendizagem aplicada e a participacdao na etapa de
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Barcelona vinculada ao Smart City Expo World Congress 2026, conforme condicdes estabelecidas pelo
organizador.

Considerando o ciclo de vida do objeto, a execugdo da contratacdo inicia-se com a formalizagao
da aquisicao das inscri¢oes e a confirmacdo da participacao dos representantes indicados pelo Ciga,
desenvolvendo-se durante a realizagdo das atividades do programa e encerrando-se com a conclusé@o
da missao técnica e a apresentagao de relatorio pelos participantes, contendo os conhecimentos
adquiridos e as possibilidades de aplicacdo institucional no ambito do Consércio.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Requisitos técnicos e funcionais
A contratacao devera atender aos seguintes requisitos:

a) contemplar 02 (duas) inscricdes no Programa de Capacitacao Cidades que Aprendem + Missao
Internacional Lisboa e Barcelona 2026;

b) assegurar a participacao dos representantes institucionais indicados pelo Ciga;
) garantir acesso as atividades previstas na programacao oficial do programa;

d) ndo incluir passagens aéreas, hospedagem, alimentacdo, seguros, diarias, traslados, servicos
turisticos ou quaisquer outras despesas de viagem, que serdo objeto de procedimentos préprios;

e) manter as condi¢des da proposta apresentada durante a execucao da contratacgao; e

f) emitir documento fiscal compativel com o objeto contratado.

4.2 Subcontratacao

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

4.3 Garantia da contratacao

Nao sera exigida garantia da contratacdo, considerando a natureza do objeto, o baixo valor
estimado e a contratacao de inscricao/pacote técnico especifico, sem execugao continuada.
4.4 Garantia do objeto

O contratado devera assegurar a efetivacao das inscricdes dos participantes indicados pelo Ciga
e a disponibilizacdo dos servicos compreendidos no pacote técnico contratado, conforme
programacao oficial do evento.

Na hipdtese de inexecucao total ou parcial do objeto por fato imputavel ao contratado, deverdo
ser adotadas as medidas cabiveis para correcdo, substituicdo, remarcacdo ou restituicdo dos valores
pagos, sem prejuizo da aplicagdo das sangOes previstas na legislacdo e no instrumento contratual.
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4.5 Sustentabilidade

A contratacao possui baixo impacto ambiental, por se tratar de aquisi¢do de inscricbes para
programa de capacitacao.

Sempre que possivel, deverdo ser priorizados documentos, certificados e demais materiais em
formato digital, evitando-se impressdes desnecessarias.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Prazos e inicio da execucao

A contratacdo devera ser concluida preferencialmente antes do inicio da programacéo do evento,
de forma a assegurar a participagdo institucional do Ciga.

Apos a formalizacdo da contratacdo e emissdo do instrumento equivalente, a contratada devera
confirmar as inscricdes dos participantes indicados pelo Ciga e disponibilizar as informagdes
necessarias a participacdo no programa.

A execucao do objeto observara a programacao oficial do Programa de Capacitagdo Cidades que
Aprendem + Missdo Internacional Lisboa e Barcelona 2026, compreendendo as atividades

preparatdrias, agendas técnicas e a etapa internacional prevista para os meses de outubro e novembro
de 2026.

Conforme programacdo divulgada, a etapa internacional esta prevista, em linhas gerais, para o
periodo de 26 de outubro a 6 de novembro de 2026, incluindo a participagcdo na etapa de Barcelona
vinculada ao Smart City Expo World Congress 2026.

5.2. Forma de execucao dos servigos

A execucdo do objeto ocorrera mediante a confirmacdo das inscricdes dos participantes indicados
pelo Ciga, disponibilizacao das informacgdes, orientagdes e materiais pertinentes ao programa, acesso as
atividades previstas na programacao oficial e participagdo nas agendas técnicas, visitas institucionais e
atividades de aprendizagem aplicada. Quando previsto pelo programa, também deverdo ser
disponibilizados certificados, comprovantes ou outros documentos que atestem a participagdo dos
representantes institucionais.

5.3. Comprovacao da execucao

A contratada devera disponibilizar, quando previstos no programa ou solicitados pelo Ciga,
documentos que comprovem a execucdao do objeto, tais como confirmacdo das inscrigdes,
programacao oficial, certificados ou comprovantes de participacao e demais documentos pertinentes.

Apds a conclusdo da missdo, os participantes deverdo apresentar relatério técnico contendo os
principais conhecimentos adquiridos, as boas praticas identificadas e as possibilidades de aplicagdo
institucional no ambito do Ciga.

5.4. Cancelamento, alteracdo ou nao execucao
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Na hipdtese de cancelamento, alteracdo substancial ou nado realizagdo do programa por fato
imputavel a contratada, deverdo ser adotadas as providéncias cabiveis para readequagdo da execugao,
remarcacdo ou restituicdo dos valores pagos, conforme o caso, sem prejuizo das medidas
administrativas cabiveis.

Na hipdtese de impossibilidade de participagcao por fato imputavel ao Ciga ou aos participantes,
serao observadas as condigdes estabelecidas na proposta comercial, no instrumento de contratacdo e
na programacao oficial do evento.

6. OBRIGACOES DO CONTRATADO
Compete ao contratado:

6.1 efetivar as inscricdes dos representantes indicados pelo Ciga no Programa de Capacitacao Cidades
que Aprendem + Missdo Internacional Lisboa e Barcelona 2026;

6.2 disponibilizar aos participantes as informacdes, orientagdes, programacao e demais materiais
necessarios a participacdo no programa;

6.3 assegurar o acesso as atividades compreendidas no pacote técnico contratado, conforme a
programacao oficial;

6.4 executar o objeto contratado em conformidade com a proposta apresentada e as condi¢bes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.5 disponibilizar, quando previsto no programa, certificados, comprovantes de participacdo ou
documentos equivalentes;

6.6 manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢des de habilitagdo e qualificacao exigidas
para a contratagao;

6.7 emitir documento fiscal compativel com o objeto contratado;

6.8 comunicar ao Ciga qualquer alteracao relevante na programacao ou nas condi¢des de execucao do
programa que possa impactar a contratagao;

6.9 observar a legislacdo aplicavel, especialmente quanto a protecdo de dados pessoais, a transparéncia
e aos principios que regem a Administracdo Publica.

7. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

Compete ao Ciga:

7.1 designar gestor e fiscal para acompanhamento da execugdo contratual;
7.2 indicar os representantes que participarao do programa;

7.3 acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do objeto, comunicando ao contratado eventuais ocorréncias
que exijam providéncias;
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7.4 efetuar o pagamento nas condicdes e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, apos o
ateste da regular execugdo do objeto;

7.5 disponibilizar ao contratado as informacdes necessarias a execucdo da contratagao;

7.6 adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obrigagdes
contratuais;

7.7 providenciar, em procedimento administrativo proprio, a contratacdo das passagens, hospedagem
e demais despesas de viagem que nao integram o objeto desta contratacdo, quando necessarias.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2 As comunicacdes entre o Ciga e a contratada deverao ser realizadas preferencialmente por meio
eletronico, assegurada a formalizacdo quando exigida.

8.3 O Ciga podera convocar representantes da contratada para reunides técnicas sempre que
necessario ao adequado acompanhamento da execugado contratual.

8.4 ApOs a assinatura do contrato, sera realizada reuniao inicial de alinhamento, com a finalidade de
definir fluxos de comunicacdo, forma de acompanhamento, modelo de relatérios e diretrizes
operacionais da execugao.

8.5 A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal designados, nos
termos da legislagdo vigente e das normas internas do Ciga.

8.6 Responsaveis pela gestao e fiscalizacao do contrato

Considerando a 'RESOLUCAO CIGA N.° 244, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2023’ a qual estabelece
regras e diretrizes para a atuacao do agente de contratagao, da equipe de apoio, da comisséo de
contratagdo, dos gestores e fiscais de contratos, da assessoria juridica e do controle interno:

Art. 13 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo do contrato competem ao
gestor e ao fiscal do contrato, de acordo com as sequintes disposicées:

[.]

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas atribuicbes antes da
formalizagédo do ato de designagao.
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Gestor:

Nome: MORGANA ARENT MICHELS BAGINI

Emprego Publico: Gerente Administrativa

Matricula: 4

E-mail: morgana@ciga.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: ERICA MORAES DE ALMEIDA

Cargo: Assistente Administrativa

Matricula: 59

E-mail: erica@consorciociga.gov.br

Assim, cientifica-se formalmente os empregados publicos supracitados, colocando-os

como assinantes em conjunto deste Termo de Referéncia.

8.7 Das atribuicoes do gestor do contrato

8.7.1 acompanhar a execucao do contrato, zelando pelo cumprimento das condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

8.7.2 coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo do contrato;

8.7.3 acompanhar os prazos contratuais e adotar as providéncias administrativas necessarias a regular
execucao do objeto;

8.7.4 verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada durante a execucao contratual;

8.7.5 analisar as demandas relacionadas a execucdo do contrato, adotando as providéncias cabiveis ou
encaminhando-as a autoridade competente, quando necessario;

8.7.6 acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato e adotar as medidas necessarias para
a solucdo das ocorréncias verificadas;

8.7.7 comunicar a autoridade competente as situacdes que possam ensejar a aplicacdo de san¢des ou
outras medidas administrativas.

8.8 Das atribuicoes do fiscal de contrato

8.8.1 acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto, verificando o cumprimento das condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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8.8.2 registrar as ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual e comunicar imediatamente ao
gestor do contrato eventuais irregularidades;

8.8.3 conferir a documentagdo apresentada para fins de liquidagdo e pagamento, atestando o
recebimento do objeto quando atendidas as condi¢des da contratacao;

8.8.4 informar ao gestor do contrato qualquer situacdo que demande providéncias que ultrapassem
sua competéncia;

8.8.5 verificar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, comunicando ao gestor
quaisquer situacdes que possam comprometer a adequada execucao do objeto;

8.8.6 executar as demais atividades de fiscalizagdo previstas na legislacdo e nas normas internas do
Ciga.
9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1 A medicao dos servigos sera realizada com base na comprovacdo da disponibilizacdo das 02 (duas)
inscricdes/pacotes técnicos contratados.

9.2 Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar relatério mensal contendo, no minimo:
| — documento fiscal ou instrumento equivalente;

Il - confirmagdo das inscri¢des dos participantes indicados pelo Ciga;

[l — comprovacao de acesso, credenciamento ou participacdo, quando disponivel; e

IV — declaracao de que os itens contratados correspondem ao pacote técnico previsto neste Termo
de Referéncia;

9.3 Forma de pagamento

9.3.1 O pagamento sera realizado em parcela Unica, no valor total correspondente a 02 (duas)
inscricbes/pacotes técnicos.

9.3.1 O pagamento ficara condicionado:

e aregular formalizacdo da contratacdo direta;
e 3 autorizacdo formal pelo Conselho de Administracdo do Ciga;
e a comprovacao de disponibilidade orcamentaria;
e aapresentacdo da documentacdo fiscal regular;
a confirmagdo das inscricdes ou disponibilizacdo dos meios necessarios a participacdo dos
representantes indicados.

9.4 Na realizacdo do pagamento serdo retidos todos os Tributos devidos, sendo obrigacdo do
fornecedor indicar os valores correspondentes de cada espécie de Tributo no documento fiscal, em
conformidade com a legislagdo em vigor, atentando-se especialmente para a IN RFB 1.234/2012 no
que tange ao IRRF.
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9.4. Regularidade do contratado:

9.4.1 Constatada situagdo de irregularidade do contratado, o Ciga devera providenciar a notificacdo
para regularizagdo ou apresentacdo de defesa, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

9.4.2 A existéncia de pendéncias fiscais, trabalhistas ou juridicas podera obstar a contratagdo, o
pagamento ou ensejar adocao das medidas previstas na legislacao aplicavel.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacao sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso |l, da
Lei Federal n°® 14.133/2021 e na Resolugdo Ciga n° 313/2025 observada a verificagdo do somatério das
despesas de mesma natureza realizadas no exercicio.

A escolha do fornecedor decorre de ser a entidade responsavel pela organizacdo e execugdo
do Programa de Capacitagdo Cidades que Aprendem + Missdo Internacional Lisboa e Barcelona 2026,
objeto da presente contratagdo, inexistindo dissociagdo entre o organizador do programa e a
disponibilizagdo das respectivas inscri¢des.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL

A vigéncia da contratacdo terd inicio na data da assinatura do instrumento contratual ou da
emissao do instrumento equivalente, encerrando-se em 31 de dezembro de 2026.

Trata-se de contratacdo por escopo, cuja vigéncia foi fixada em prazo suficiente para a
conclusédo integral do objeto, compreendendo a formalizagdo das inscricbes, a participacdo no
programa e a conclusdo das obrigaces decorrentes da contratacdo, em conformidade com o art. 111
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Classificacdo Funcional Programatica a ser empenhada se dara conforme: n® 04.122.1000.2001
— Administracdo e manuten¢do do consorcio, no elemento despesa n° 3 3.3.90.39.48 (Servicos de
Selecdo e Treinamento).
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ANEXO | - DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS - LEI N.°
13.709/2018

1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informac¢des — em
especial os dados pessoais e os dados pessoas sensiveis — repassados em decorréncia da execucdo
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo vedado o repasse das
informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para
viabilizar o cumprimento do edital/instrumento contratual.

3. As partes responderdao administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos patrimoniais,
morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em decorréncia da execugdo
contratual, por inobservancia a LGPD.

4. Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD),
o CONTRATANTE, para a execucdo do servico objeto deste edital, tera acesso aos dados pessoais dos
representantes da LICITANTE/CONTRATADA/DETENTORA DA ATA, tais como: numero do CPF e do RG,
endereco eletronico, cépia do documento de identificacao,

5. A LICITANTE/CONTRATADA/DETENTORA DA ATA, declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral
de Protecao de Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislacdo, com intuito de protecao dos dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

6. A LICITANTE/CONTRATADA/DETENTORA DA ATA, fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, em
até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais,
situacOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito que possa vir a causar risco ou dano relevante aos Titulares de Dados
Pessoais, apresentando as informacdes descritas nos incisos do § 1° do art. 48 da LGPD, cabendo ao
CONTRATANTE as demais obrigacSes de comunicagdo previstas no referido artigo.
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