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Consorcio de Inovacdo na Gestdo Publica

TERMO DE REFERENCIA - DISPENSA

RESPONSAVEL

Nome: LEANDRO RATEKE RAMOS

Cargo: TECNICO EM T. DA INFORMACAO

Matricula: 12

E-mail: leandro@ciga.sc.gov.br

1. OBJETO

Contratacao dos servigos de personalizagdo e alocacao de materiais no estande,
incluindo montagem, manutenc¢édo e desmontagem, para participacdo do Consorcio de
Inovacdo na Gestdo Publica — Ciga na “Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios”, a
ser realizada no exercicio de 2026, no Centro Internacional de Convengdes do Brasil, em
Brasilia/DF.

1.1 Especificacao do objeto e quantidades

ITEM DESCRICAO QTD.

Prestacao de servigos de personalizagdo, montagem, manutencao e
desmontagem de estande institucional para participa¢do do Ciga na
1 “Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios 2026", incluindo 1
fornecimento de estrutura, mobiliario, iluminacao, instalacao elétrica e
demais itens necessarios ao pleno funcionamento do espaco

A contratacao devera contemplar, no minimo:
Estrutura do estande

e Projeto, construcdao e montagem de estande com area aproximada de 30m?;
e Localizagdo no Piso Técnico 1 — Estandes C e D + Sala de Apoio 03;

e Estrutura em material apropriado para eventos (MDF, aluminio, TS ou similar);
e Aplicacao de identidade visual das entidades participantes;

Mobiliario do estande

e 04 balcdes em MDF na cor branca, com aplicacdo de marca, porta e tranca;
e 03 mesas bistr6 com tampo de vidro;

e 14 banquetas na cor branca;

e 02 lixeiras cromadas;
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Equipamentos
e 04 TVs touch screen de 42", fixadas nas paredes do estande;
Instalacbes

e lluminacado por plafons e refletores de LED;
e Pontos de energia elétrica 220V com réguas para atendimento dos balcdes;

Sala de apoio (03)

e 03 mesas baixas com tampo de vidro;
e 12 cadeiras;

e 01 frigobar;

e 01 aparador modelo industrial;

e 01 balcao em MDF com porta e tranca;

Servicos incluidos

e Transporte, montagem e desmontagem do estande;
e Manutencdo durante o evento, se necessario;
e Adequacdo as normas da organizacdo do evento;

1.2. Da natureza do objeto
Nao se enquadra como bem de luxo, conforme Resolucdo Ciga n°® 238/2022.

O objeto caracteriza-se como servico comum de natureza técnica especializada,
consistente na participacdo em processo estruturado de avaliacao organizacional.

1.3 Dispensa de Elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e de Analise de
Riscos

Nos termos do art. 5° da Resolugdo CIGA n° 313/2025, e considerando que a
presente contratacdo se enquadra como procedimento de contratacdo direta por
dispensa de licitagdo, com instrucao simplificada, em razdo do baixo valor e da baixa
complexidade técnica do objeto, fica dispensada a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e da Analise de Riscos.

Em contratacdes de pequeno porte, os custos e recursos administrativos
associados a realizacdao de estudos técnicos detalhados e analises formais de riscos
podem superar os beneficios efetivamente obtidos, tornando o processo excessivamente
burocratico e desproporcional a sua finalidade.

A contratagdo refere-se a inscricdo em premiagdo institucional promovida por
entidade especifica, com condi¢des previamente estabelecidas, ndo demandando analise
comparativa de solu¢des ou modelagens complexas.
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Nessas situagdes, os recursos humanos e operacionais da Administracdo podem
ser melhor empregados em atividades que gerem resultados diretos para o interesse
publico, sem prejuizo a regularidade e a seguranca da contratacéo.

Dessa forma, a dispensa fundamenta-se nos principios da eficiéncia,
economicidade e proporcionalidade, previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, e no art.
59, incisos | e Il, da Resolucdao CIGA n° 313/2025, sendo consideradas suficientes as
informacgoes apresentadas neste Termo de Referéncia simplificado para demonstrar a
adequacao, viabilidade e vantajosidade da contratagdo pretendida.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo fundamenta-se na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
bem como na Resolucao CIGA n° 313/2025, que regulamenta as contratacdes diretas no
ambito do Consdrcio de Inovagao na Gestdo Publica - Ciga.

Nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, a contratacdo enquadra-
se como hipotese de dispensa de licitagdo em razdo do valor, observados os limites
aplicaveis aos consorcios publicos, conforme previsto na Resolugdo CIGA n° 313/2025.

A necessidade da contratacao decorre da participacao institucional do Ciga na
“Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios”, evento de abrangéncia nacional,
promovido pela Confederacdo Nacional de Municipios (CNM), que reldne gestores
publicos municipais, entidades representativas e instituicdes publicas de todo o pais.

A Marcha constitui o principal espago de articulagdo do movimento municipalista
brasileiro, sendo ambiente estratégico para o debate de politicas publicas, troca de
experiéncias e fortalecimento das relagdes institucionais entre os entes federativos.

Nesse contexto, a participacao do Ciga no evento possibilita a apresentagdo de
solugdes tecnologicas desenvolvidas pelo Consorcio, a aproximagao com 0s municipios
consorciados e a identificacdo de novas demandas, contribuindo diretamente para o
aprimoramento da gestdo publica municipal.

Destaca-se que a atuacdo do Ciga no evento ocorrera por meio de estande
institucional compartilhado com outras entidades publicas, o que permite a otimizacao
de recursos financeiros e o fortalecimento da atuacdo conjunta no ambito do
municipalismo catarinense.

A contratagdo dos servicos de personalizacdo, montagem e desmontagem do
estande mostra-se necessaria para garantir estrutura adequada a participacao do
Consorcio, viabilizando o atendimento aos participantes, a realizacdo de reunides
institucionais e a adequada identificacdo visual no espaco de exposicao.

Ademais, a contratagdo atende aos principios da eficiéncia, economicidade e
interesse publico, uma vez que possibilita a concentracdo de diversas atividades
institucionais em um Unico evento, evitando custos adicionais com deslocamentos e
reunides individualizadas junto aos municipios.
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Dessa forma, a contratacdo demonstra-se adequada, necessaria e alinhada as
finalidades institucionais do Ciga, atendendo aos requisitos legais e administrativos
aplicaveis as contratagdes publicas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
3.1 Descricao da Solucao

A solucao consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de personalizacao, montagem, manutencao e desmontagem de estande
institucional, destinado a participacdo do Ciga na “Marcha a Brasilia em Defesa dos
Municipios 2026".

O estande sera estruturado como espaco institucional compartilhado entre entidades
publicas, com o objetivo de viabilizar atendimento aos participantes do evento,
realizacdo de reunides institucionais e divulgacao das solucdes desenvolvidas pelo
Consorcio.

A solucao contempla, de forma integrada:
e elaboracao e execugdo do projeto do estande;

e fornecimento de estrutura fisica adequada ao espago disponibilizado pela
organizagao do evento;

e instalacdo de mobilidrio, equipamentos e identidade visual;

e disponibilizacao de recursos elétricos e de iluminagao;

e instalacao de equipamentos audiovisuais, incluindo TVs interativas;

e disponibilizacao de sala de apoio com mobilidrio adequado;

e montagem, manutenc¢do durante o evento e desmontagem da estrutura;

A execucao devera observar as especificagdes minimas constantes neste Termo de
Referéncia, bem como as normas e exigéncias da organizacdo do evento.

3.2 Requisitos da Contratacao

| —a empresa contratada devera possuir capacidade técnica para execucao de servigos
de montagem de estandes para eventos, compativeis com o objeto contratado;

Il — devera ser responsavel por todo o fornecimento de materiais, equipamentos, mao de
obra, transporte, montagem e desmontagem do estande;

Il - o estande devera ser entregue montado, em perfeito funcionamento e em
conformidade com as especificagdes definidas, até o prazo estabelecido pela
organizagao do evento;

IV — a contratada devera assegurar a qualidade dos materiais utilizados, bem como a
estabilidade, seguranca e acabamento da estrutura montada;

V — devera garantir o pleno funcionamento das instalacbes elétricas, iluminacdo e
equipamentos durante todo o periodo do evento;
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VI — a contratada devera realizar a fixacdo adequada dos equipamentos, incluindo TVs,
observando normas de seguranca;

VIl — devera observar integralmente as regras, normas técnicas e exigéncias da
organizacao do evento e do local de realizacao;

VIl - ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto, salvo mediante justificativa e
autorizagdo prévia da contratante;

IX — ndo sera exigida garantia contratual, considerando a natureza e o valor da
contratacao;

X — a contratada devera manter, durante toda a execucao do contrato, as condicdes de
habilitacdo e regularidade fiscal exigidas;

XI — os servicos deverdo ser executados sem causar prejuizo a imagem institucional do
Ciga e das entidades participantes do estande compartilhado;

3.3 Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
3.4 Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo.
3.5 Documentacao

Para fins de habilitagdo da contratada, sera exigida a apresentagdo da seguinte
documentacao minima, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021 e na Resolucdo CIGA
n°® 313/2025:

| — prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

lIl - prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
IV — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

V — prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

VI — consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

VIl — consulta ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa (CNJ);

4. EXECUGAO DO OBJETO
4.1. Prazo de entrega/execucao

A execuc¢ado do objeto devera observar o cronograma oficial da “Marcha a Brasilia em
Defesa dos Municipios 2026", a ser realizada no periodo de 18 a 21 de maio de 2026,
no Centro Internacional de Convenc¢des do Brasil (CICB), em Brasilia/DF.
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Para fins de execugao, deverao ser observados os seguintes prazos:

e Montagem do estande: devera ocorrer a partir de até 2 (dois) dias anteriores ao
inicio do evento, conforme liberacdo do espaco pela organizagao;

e Conclusao da montagem: o estande devera estar integralmente montado,
testado e em condicdes de uso até o horario de abertura do evento;

e Periodo de execucao: durante todos os dias de realizagdo do evento (18 a 21 de
maio de 2026), devendo a contratada assegurar o pleno funcionamento da
estrutura;

o Desmontagem: deverd ocorrer apés o encerramento do evento, conforme
cronograma e orientagdes da organizagao.

4.2. Local e endereco do servico

Os servicos serao executados no Centro Internacional de Convengdes do Brasil
(CICB), localizado no Setor de Clubes Esportivos Sul, Trecho 02, Conjunto 63, Lote 50,
Brasilia/DF.

O estande estara situado no Piso Técnico 1, abrangendo os espagos identificados
como Estandes C e D, com Sala de Apoio 03, conforme layout e defini¢do da organizacao
da "Marcha a Brasilia em Defesa dos Municipios 2026".

5. MODELO DE GESTAO DO OBJETO (responsabilidade da contratante e contratada)
5.1 Sdo obrigacgdes e responsabilidades do CONTRATANTE:
| — prestar as informacgdes e os esclarecimentos necessarios a execucao do objeto;

Il — disponibilizar a CONTRATADA as diretrizes institucionais e identidade visual a serem
aplicadas no estande;

[l — acompanhar e fiscalizar a execug¢do dos servicos, comunicando formalmente
eventuais irregularidades;

IV — rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
especificacdes estabelecidas;

V - efetuar o pagamento conforme as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

VI — providenciar o empenho dos recursos necessarios a execucdo da contratagao;
5.2 E vedado ao CONTRATANTE transferir a terceiros a execucdo do objeto contratado.

5.3 O CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer 6nus, direitos ou obrigagdes
decorrentes da execucdo do contrato, cuja responsabilidade cabera exclusivamente a
CONTRATADA.

5.4 Sao obrigacgdes e responsabilidades da CONTRATADA:
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| — executar integralmente o objeto contratado, com qualidade e em conformidade com
as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Il — realizar a montagem do estande dentro dos prazos estabelecidos, garantindo que
esteja integralmente pronto antes da abertura do evento;

[ll — assegurar a qualidade, estabilidade e seguranca da estrutura montada, incluindo a
correta fixacdo de equipamentos, mobiliarios e painéis;

IV — garantir o pleno funcionamento das instalagdes elétricas, iluminacdo e
equipamentos durante todo o periodo do evento;

V — prestar suporte durante a realizagdo do evento, promovendo ajustes ou corre¢des
imediatas em caso de falhas;

VI — realizar a desmontagem do estande conforme cronograma da organizagdo do
evento;

VIl - comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, quaisquer situagdes que
possam comprometer a execugao adequada do servico;

VIII — cumprir os prazos estabelecidos, sob pena de aplicacdo das san¢des cabiveis;

IX — responsabilizar-se por todos os custos decorrentes da execucao do objeto, incluindo
materiais, mao de obra, transporte e encargos;

X — responder por danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes da
execucao do objeto;

Xl — cumprir as normas e exigéncias estabelecidas pela organizagdo do evento e pelo
local de realizagao;

Xll = ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao dos servicos sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE;

Xlll — manter, durante toda a execu¢do do contrato, as condi¢cbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas;

XIV — garantir o sigilo e a confidencialidade das informacdes a que tiver acesso em razéo
da execugao contratual;

5.5 Na execugdo do contrato, a CONTRATADA ndo podera utilizar mao de obra em
desacordo com a legislacdo trabalhista, sendo vedado o trabalho infantil ou em
condigdes analogas a escravidao.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1 A medicdao dos servicos sera realizada de forma global, considerando a execucao
integral do objeto contratado, compreendendo a montagem, disponibilizagdo,
manutencao durante o evento e desmontagem do estande.

6.2 O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apos a realizacdo do evento e a
confirmacdo, pelo fiscal do contrato, de que os servicos foram prestados de forma
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adequada e em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

6.3 Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar nota fiscal devidamente
emitida, acompanhada da comprovac¢do da regularidade fiscal e trabalhista, quando
exigida.

6.4 O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento e
aprovacao da nota fiscal pela area competente.

6.5 Compete ao fiscal do contrato:

I - verificar o} cumprimento integral do objeto contratado;
Il — atestar a conformidade da execucdo com as especificacbes estabelecidas;
[l - registrar eventuais ocorréncias ou ndo conformidades;

6.6 Na hipdtese de irregularidades na execugdo do objeto, o pagamento ficara suspenso
até a devida regularizacdo, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades cabiveis.

6.7 Nao sera realizado pagamento antecipado, salvo em situagdes excepcionais
devidamente justificadas e autorizadas pela autoridade competente, nos termos da
legislacao vigente.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A presente contratacao sera realizada de forma direta, por dispensa de licitacao,
nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, bem como da Resolucao CIGA n°
313/2025, considerando o enquadramento do valor da contratacao dentro dos limites
legais estabelecidos.

A selecdo do fornecedor sera realizada mediante procedimento simplificado de
pesquisa de mercado, com a obten¢do de, no minimo, 3 (trés) orcamentos junto a
empresas especializadas na prestacao de servicos de montagem e personalizacao de
estandes para eventos.

Adicionalmente, em observancia ao disposto no art. 2°, §4°, da Resolugdo CIGA
n°® 313/2025, sera promovida a divulgacao de aviso em sitio eletronico oficial do Ciga,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, contendo a especificacdo do objeto pretendido,
com o objetivo de possibilitar o recebimento de propostas adicionais e ampliar a
competitividade do procedimento, sendo selecionada a proposta mais vantajosa para a
Administracao.

Considerando que a execugao do objeto ocorrera de forma presencial, no Centro
Internacional de Convencdes do Brasil (CICB), em Brasilia/DF, serdo priorizados
fornecedores sediados na referida localidade, de modo a evitar custos adicionais com
transporte, logistica e deslocamento de equipes, garantindo maior economicidade a
Administracao, sem prejuizo da participacao de fornecedores de outras localidades.
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A escolha da proposta mais vantajosa observara, além do menor preco, a
compatibilidade com as especificacdes técnicas exigidas, a capacidade de execucdo do
objeto e o atendimento as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O valor estimado da contratacdo sera fundamentado na média ou no menor valor
obtido na pesquisa de precos, demonstrando sua compatibilidade com os valores
praticados no mercado.

Dessa forma, a selecdo do fornecedor observard os principios da legalidade,
impessoalidade, isonomia, publicidade, economicidade e eficiéncia, assegurando a
contratagao da proposta mais vantajosa para a Administragao Publica.

8. DO CONTRATO

8.1 Instrumento Contratual

A presente contratagdo sera formalizada por meio de Contrato Administrativo
de Prestacdo de Servicos, a ser celebrado entre o Consorcio de Inovacdo na Gestdo
Publica — Ciga e a empresa contratada, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

8.2 Vigéncia e Possiveis Prorrogacoes

O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até o adimplemento
integral das obrigacdes pelas partes, abrangendo o periodo de montagem, execucao
e desmontagem do estande, observada a vigéncia do crédito or¢gamentario.

Em razdo da natureza do objeto, caracterizado como servico de execucgado
imediata e vinculado a evento com data certa, ndo havera previsdo de prorrogagéo
contratual, salvo em situagdes excepcionais devidamente justificadas e admitidas pela
legislacdo vigente.

8.3 Gestao e Fiscalizacao

Considerando a 'RESOLUCAO CIGA N.° 244, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2023’ a
qual estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratagao, da
equipe de apoio, da comissao de contratacdo, dos gestores e fiscais de contratos,
da assessoria juridica e do controle interno:

Art. 13 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo do contrato
competem ao gestor e ao fiscal do contrato, de acordo com as
sequintes disposicoes:

[.]

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos
deverdo ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas
atribuicées antes da formalizagao do ato de designagao.

Gestor:
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Nome: MORGANA ARENT MICHELS BAGINI

Emprego Publico: Gerente Administrativa

Matricula: 4

E-mail: morgana@ciga.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: ERICA MORAES DE ALMEIDA

Emprego Publico: Assistente Administrativa

Matricula: 59

E-mail: erica@consorciociga.gov.br

Assim, cientifica-se formalmente os empregados publicos supracitados,
colocando-os como assinantes em conjunto deste Termo de Referéncia.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

Classificacdo Funcional Programatica a ser empenhada se dara conforme: n°
04.122.1000.2001 — Administracdo e manutencao do consércio, no elemento despesa n°
Elemento de Despesa n° 3.3.90.39.99 (Outros servicos de terceiros — pessoa juridica).

10. DO ENVIO DE PROPOSTAS

Em atendimento ao disposto no art. 75, §3°, da Lei n° 14.133/2021 e ao art. 2°,
§4°, da Resolugdo CIGA n° 313/2025, o presente Termo de Referéncia sera disponibilizado
em sitio eletronico oficial do Ciga, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, para
conhecimento publico e eventual apresentacao de propostas adicionais.

Os interessados poderao encaminhar suas propostas comerciais para o e-mail
institucional: licitacao@ciga.sc.gov.br, no prazo estabelecido na publicacao, devendo
conter:

e identificacdo da empresa (CNPJ);
e descricao do servico ofertado;

o valor total da proposta;

e prazo de execucao;

Serdo consideradas validas as propostas recebidas dentro do prazo estipulado, sendo
selecionada a proposta mais vantajosa, conforme os critérios estabelecidos neste Termo
de Referéncia.



