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TERMO DE REFERENCIA DISPENSA DE LICITACAO

RESPONSAVEL

Nome: LEANDRO RATEKE RAMOS

Cargo: Técnico de Tl

Matricula: 12

E-mail: leandro@ciga.sc.gov.br

1. OBJETO

Contratacao de empresa para prestacao de servico de agente de integracao de
estagio.

1.1 Especificacao do objeto e quantidades
Quantidade estimada de 3 (trés) estagiarios, sendo necesséario realizar, no
minimo, os seguintes procedimentos:
- Abertura de vagas, divulgacao e atracao;
- Triagem das candidaturas;
- Regulariza¢do e contratagdo dos selecionados;
- Fornecimento de suporte administrativo, juridico e financeiro;
- Contratacao do seguro de vida (obrigatorio por lei);
- Acompanhamento e orientacdo aos estudantes durante o estagio.

O estagio curricular, obrigatério ou nao, a ser concedido pelo Ciga,
exclusivamente a estudantes, que estejam frequentando o ensino regular, em institui¢des
de educacao superior e de educacgao profissional.

1.2. Da natureza do objeto

Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolucdo n.° 238, de 12
de agosto de 2022.



<, Cigo

Consorcio de Inovacdo na Gestdo Publica

Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

1.2 Da observancia do § 1° do art. 75

O valor da contratacao direta respeita os limites estabelecidos no § 1° do art. 75
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Codigo Denominacdo Valor (R$)

3016 Aquisicdo de material de expediente

3905 Servigos técnicos profissionais

3917 Manutengdo e conservagdo de maguinas e equipamentos
3923 Festividades e homenagens

3941 Fornecimento de alimentagdo

3948 Servicos de selecdo e treinamento

3963 Servigos graficos e editoriais

4099 OQutros Servigos de Tecnologia da Informacdo

5234 Aquisicdo de maquinas, utensilios e equipamentos diversos

Total Geral (R$): 50.197,00

Consulta realizada dia 27 de fevereiro de 2025.
1.3 Dispensa do ETP e Analise de Risco

Em contratacdes de baixo valor, os custos e recursos associados a realizacdo de
um estudo técnico detalhado e elaboragdo de analise de riscos podem superar os
beneficios obtidos. A realizacdo de estudos técnicos detalhados em tais casos pode
aumentar a burocracia, os recursos empregados e o tempo necessario para concluir o
processo de contratacao. Em contratacdes de baixo valor, esses recursos podem ser mais
bem utilizados em outras atividades que beneficiem diretamente a administracao
publica.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A contratacdo de estagiarios € um meio eficaz para proporcionar experiéncia
pratica a estudantes, contribuindo para a formagdo profissional e para o
desenvolvimento de competéncias necessarias ao mercado de trabalho.

A presente demanda tem por objetivo suprir a necessidade de apoio técnico e
administrativo as atividades desempenhadas no Ciga, proporcionando oportunidade de
aprendizado pratico aos estudantes e contribuindo para o desenvolvimento de suas
formacdes académicas e profissionais. A contratacdo sera realizada em conformidade
com a legislagdo vigente e atendera ao interesse publico.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Subcontratacao
Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
3.2 Garantia da contratacao

Ndo havera exigéncia da garantia da contratagao.
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3.3 Documentacao

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

- Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentac¢do de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estarad dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

- Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria- Geral da Uniao; e

- Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica.

4. EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Prazo de entrega/execuc¢ao

Acompanhamento mensal.

4.2. Local, horario e endereco de entrega

O servico da agente de integracao sera feito de forma remota.

5. MODELO DE GESTAO DO OBJETO

5.1 A Contratante

Concedera, a seu critério, vagas de estagio, de acordo com a legislacdo pertinente;

Fixara o numero de vagas segundo as areas de formacao e informara a Contratada as
demais condi¢cbes em que devera se realizar o estagio, para a devida divulgacao,
recrutamento e encaminhamento;

Providenciara a sele¢do dos estagiarios dentre os alunos encaminhados;

Designara um orientador com habilitacdo profissional compativel com a formacao
curricular do estagiario, para a devida orientagdo e acompanhamento;
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Formalizara o estagio através do TCE firmado com o estagiario, com a interveniéncia
obrigatdria da Instituicdo de Ensino e da CONTRATADA;

Indicard a CONTRATADA, para ser substituido, o estagiario que por motivo de natureza
técnica, administrativa ou disciplinar, ndo for considerado apto a continuar suas
atividades de estagio;

Proporcionard as Instituicbes de Ensino, diretamente e/ou através do Agente de
Integragdo, relatorio de atividades, com vista obrigatoria ao estagiario, com
periodicidade minima de 6 (seis) meses;

Comunicara ao Agente de Integracdo a interrupcao, concluséo ou as eventuais
modificacdes em relacido a cada TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;

Mantera estreito e permanente contato com o Agente de Integracdo para
aprimoramento das atividades;

Efetuard, através da CONTRATADA, Seguro de Acidentes Pessoais para o estagiario;

O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacao que venha a ser
acordada, sendo compulséria a sua concessdo, bem como a do auxilio-transporte, na
hipotese de estagio ndo obrigatorio.

Concederd, a seu critério, Bolsa de Estagio cujo valor sera fixado no Termo de
Compromisso de Estagio e efetuar o pagamento através da CONTRATADA;

Facilitard para o Agente de Integracdo todos os contatos necessarios com as diversas
areas diretamente envolvidas neste Termo de Referéncia.

E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracao igual ou superior a um
ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante suas
férias escolares.

Se a instituicdo de ensino adotar verificagdes de aprendizagem periddicas ou finais, nos
periodos de avaliacdo a carga horaria do estagio podera ser reduzida pelo menos a
metade, segundo estipulado no termo de compromisso, para garantir o bom
desempenho do estudante.

5.2 A Contratada:

Cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior;

Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas do contrato e do Termo de Referéncia, fornecendo
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
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qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo
de regéncia;

Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do empreendimento;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢oes de habilitacao e qualificagdo exigidas;

Adotar, na execucdo do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e de
racionalizacdo no uso de materiais e servicos;

Observar as disposicdes da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais),
cuidando para que ndo haja vazamento dos dados pessoais sob sua guarda, sob pena
de responsabilidade civil, criminal e administrativa;

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do contratante;

Devera celebrar para cada estagiario o competente TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO-TCE, entre o estudante, o Ciga, a Instituicio de Ensino e a agéncia de
integracdo nos termos da Lei n. °© 11.788, de 25 de setembro de 2008, o qual se constituira
de comprovante da inexisténcia de vinculo empregaticio, mediante o atendimento das
condicBes basicas para a realizacdo de ESTAGIO DE ESTUDANTE nele explicitadas.

Obter do Consorcio de Inovagdo Na Gestdao Publica a qualificacdo e quantidade de
Possibilidade de Estagio a serem concedidas, identificando os cursos;

Conciliar as condicbes e requisitos minimos das Instituicdes com as disponibilidades
informadas pelo (a) Consorcio de Inovagdo Na Gestao Publica;

Contatar com os estudantes, previamente cadastrados e em condic¢des de usufruirem do
estagio oportunizado pelo (a) Consorcio de Inovagdo Na Gestédo Publica;

Encaminhar o estudante ao Consodrcio de Inovagdao Na Gestao Publica;

Receber do Consércio de Inovacdo Na Gestao Publica o estudante aprovado e formalizar
o processo de contratacao;

Providenciar que o Consorcio de Inovacdo Na Gestdo Publica e a Instituicdo de Ensino
assinem o ACORDO COOPERATIVO, instrumento juridico, de que trata n. © 11.788, de 25
de setembro de 2008;

Providenciar para que o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO seja assinado pelo
estudante-estagiario e representante(s) nomeado(s) pelo(a) Emerson Maas e da Agente
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de Integracdo, sob a interveniéncia e também assinatura da Instituicdo de Ensino,
conforme termos da legislagdo pertinente;

Dar ciéncia aos estudantes aprovados e contratados, dos aspectos técnicos e legais
inerentes ao estagio;

Fazer a inclusdo de cada estudante-estagiario contratado no Seguro Contra Acidentes
Pessoais e entregar ao segurado o respectivo Certificado;

Em caso de acidente, com invalidez parcial / permanente ou morte, dar o atendimento e
orientagdo ao estudante-estagiario ou familiar sobre o processo de reembolso de
despesas e/ou recebimento do seguro;

Acompanhar, através dos relatorios semestrais, preenchidos pelo estudante-estagiario e
visado pelo responsavel, as atividades desenvolvidas no estagio;

O pagamento da BOLSA-AUXILIO e o AUXILIO-TRANSPORTE, ao estudante-estagiario
cujos requerimentos foram deferidos pela Agente de Integracdo, sera com os recursos
recebidos das empresas conveniadas com a agente de integracao.

Providenciar as prorrogacdes e rescisdes do TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO e
a substituicdo de estagiarios, quando solicitadas pelo(a) Consércio de Inovagdo Na
Gestao Publica;

Manter em arquivo todas as informacdes e documentos referentes a todos os estudantes
contratados através deste Contrato e fornecer cdpias, quando solicitadas pelo (a)
Consodrcio de Inovacao Na Gestdo Publica;

Manter permanentemente contato com o representante do Consércio de Inovacdo Na
Gestao Publica, com a finalidade de prestar e obter orientacdes, subsidios e experiéncias
que possam aprimorar os objetivos definidos na Clausula Primeira.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1 O pagamento referente a cobertura de custos operacionais do contrato sera
repassado mensalmente.

6.2 A nota fiscal devera ser emitida apds o envio dos laudos ao e-social.

6.3 Deverdo ser entregues sempre que necessario, as CertidOes atualizadas (validas)
relativas ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e de regularidade para com
as Fazendas Municipal, Estadual e Federal.

6.4 A CONTRATADA que nao possuir conta corrente no Banco do Brasil podera receber
0 pagamento em outras instituigdes, mediante crédito em conta corrente do favorecido,
ficando, contudo, responsavel pelo pagamento das tarifas bancarias derivadas da
operagao.

6.5 A conta corrente indicada pela CONTRATADA devera ser obrigatoriamente referente
ao seu CNPJ.
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6.6 O pagamento sera anual.

6.7 No caso de isencao do ICMS (prevista no RICMS/SC - Decreto Estadual n. 2870/2001
e alteracdes), a CONTRATADA devera emitir a nota fiscal com o valor bruto da operagéao.
Devera inserir, apos, o valor do desconto, para que o valor liquido constante da Nota
Fiscal corresponda ao valor de sua proposta bem como do empenho. O Ciga ndo estara
sujeito a isengdo quando:

a) o contribuinte estiver no Simples Nacional;
b) na saida de mercadorias ou bens sujeitas ao regime de substituicdo tributaria; ou
c) da caracterizacdo das demais hipdteses previstas no RICMS/SC.

6.8 Na realizagdo do pagamento serdo retidos todos os Tributos devidos, sendo
obrigac¢do do fornecedor indicar os valores correspondentes de cada espécie de Tributo
no documento fiscal, em conformidade com a legislacgdo em vigor, atentando-se
especialmente para a IN RFB 1.234/2012 no que tange ao IRRF

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de coleta de orcamentos de
fornecedores localizados (pelo google maps) na regido da Grande Florianépolis e
divulgacado no site oficial do Ciga.

8. DO CONTRATO
8.1 INSTRUMENTO CONTRATUAL

Sera realizado a formalizagdo por meio de contrato administrativo.
8.2 VIGENCIA E POSSIVEIS PRORROGACOES
O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 meses, a partir da data da sua assinatura

podendo, a critério das partes, ter sua duracdo prorrogada, nos termos da Lei Federal
n° 14.133 de 1° de abril de 2021, ressalvados os limites legais para aditivo ao contrato.



