
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA - DISPENSA DE LICITAÇÃO 

 

RESPONSÁVEL 

Nome: LEANDRO RATEKE RAMOS 

Emprego Público: TECNICO EM T. DA INFORMAÇÃO 

Matrícula: 12 

E-mail: leandro@ciga.sc.gov.br 

 

1. OBJETO 

Contratação de buffet para aproximadamente 120 convidados para a cerimônia 

de posse dos novos membros dos Conselhos de Administração e Fiscal do Ciga para o 

exercício 2025, e para a realização do primeiro Warm Up do Summit Cidades 2025, em 

conjunto com o Consórcio Cincatarina e FEPESE, a serem realizados no dia 30 de janeiro 

de 2025, em Florianópolis/SC. 

1.1 Especificação do objeto e quantidades 

Início as 18h, com aproximadamente 3h de evento, para aproximadamente 120 

convidados, sendo necessário fornecer: 

- 3 opções de canapés; 

 - 3 opções de Finguer food salgados variados; 

 - Tábua de frios variados; 

 - Até 2 opções de doces; 

 - Incluso montagem da mesa e demais itens para a prestação do serviço ser 

realizada de forma organizada e higiênica; e 

 - Disponibilizar repositores para a mesa e no mínimo 1 garçom. 

1.2. Da natureza do objeto 

Não se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolução n.º 238, de 12 

de agosto de 2022. 

Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, com 

características e especificações usuais de mercado. 

1.3 Dispensa do ETP e Análise de Risco 



 

Em contratações de baixo valor, os custos e recursos associados à realização de 

um estudo técnico detalhado e elaboração de análise de riscos podem superar os 

benefícios obtidos. A realização de estudos técnicos detalhados em tais casos pode 

aumentar a burocracia, os recursos empregados e o tempo necessário para concluir o 

processo de contratação. Em contratações de baixo valor, esses recursos podem ser mais 

bem utilizados em outras atividades que beneficiem diretamente a administração 

pública. 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

O Consórcio de Inovação na Gestão Pública - Ciga realizou a eleição dos 

membros dos Conselhos de Administração e Fiscal do Ciga para o exercício 2025 em sua 

37ª Assembleia Geral Extraordinária, os quais tomam posse no dia 30 de janeiro de 2025, 

momento em que será realizada a cerimônia. 

Considerando que o Summit Cidades representa um evento com excelente 

oportunidade para o Ciga interagir e apresentar aos gestores municipais as soluções 

disponíveis no Consórcio, uma vez que os municípios consorciados precisam ter esta 

aproximação com o Ciga a fim de que conheçam e utilizem os sistemas ofertados, bem 

como auxiliem no processo de definição dos novos sistemas a serem desenvolvidos pelo 

Ciga, de forma que a realização de warm ups (aquecimentos) representam uma 

oportunidade de divulgação prévia do evento aos públicos de interesse. 

Considerando que o referido evento ocorrerá após as 18h e terá a duração 

mínima de 3 horas. 

Considerando que se trata de um evento relevante para o Ciga, sendo necessário 

organizar uma recepção formal aos convidados.  

Faz-se necessário da contratação de um buffet simples, no formato de coquetel, 

a ser disponibilizado no evento de posse do Presidente e demais Conselheiros 

Administrativos e Fiscais do Ciga - Exercício 2025 e, conjuntamente acontecerá o 

primeiro Warm Up do Summit Cidades 2025, evento em que o Ciga é correalizador. 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

3.1 Subcontratação 

Não é admitida a subcontratação do objeto contratual.  

3.2 Garantia da contratação 

Não haverá exigência da garantia da contratação. 

3.3 Documentação 

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional; 

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

- Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho; 



 

- Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do 

domicílio ou sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou 

concorre; 

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou 

[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição 

mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, 

ou outra equivalente, na forma da lei. 

 

4. EXECUÇÃO DO OBJETO 

4.1. Prazo de entrega/execução 

O serviço deverá ser realizado no dia 30 de janeiro de 2025 na Associação dos 

Servidores do Badesc, local que será realizada a cerimônia de posse dos novos membros 

dos Conselhos de Administração e Fiscal do Ciga para o exercício 2025 

4.2. Local e endereço do serviço 

 O serviço deverá ser realizado na cidade de Florianópolis 

5. MODELO DE GESTÃO DO OBJETO (responsabilidade da contratante e contratada) 

5.1 São obrigações e responsabilidades do CONTRATANTE: 

I – prestar as informações e os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATADA; 

II – comunicar à CONTRATADA, tempestivamente, por escrito, toda e qualquer ocorrência 

relativa com a execução do serviço; 

III – solicitar à CONTRATADA a substituição de profissional cuja permanência considere 

prejudicial; 

IV – rejeitar, no todo ou em parte, os serviços que a CONTRATADA executar em 

desacordo com as especificações constantes neste Contrato, solicitando, em tempo 

hábil, a substituição ou correção dos serviços ou materiais e equipamentos que não 

tenham sido considerados adequados, restando ainda, à CONTRATADA, a 

obrigatoriedade da imediata reparação, sem ônus e sem prejuízo das demais sanções 

administrativas aplicáveis ao caso; 

V – empenhar os recursos necessários, garantindo o pagamento do objeto; e 

VI – publicar o extrato do contrato e de seus aditivos, se ocorrerem, no Diário Oficial dos 

Municípios de Santa Catarina – DOM/SC. 

5.2 É expressamente vedado ao CONTRATANTE a sublocação, a cessão, a transferência 

ou o empréstimo do estande, total ou parcialmente, sem a anuência da CONTRATADA. 



 

5.3 O CONTRATANTE não responderá por outros ônus, direitos ou obrigações 

decorrentes da execução do presente Contrato, cujo cumprimento e responsabilidade 

caberá exclusivamente à CONTRATADA. 

5.4 São obrigações e responsabilidades da CONTRATADA: 

I – dar integral cumprimento ao objeto deste Contrato, bem como providenciar, às suas 

expensas e à contento do CONTRATANTE, todas as substituições e correções que se 

fizerem necessárias; 

II – executar, integralmente e com perfeição técnica, o objeto deste Contrato; 

III – comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteração que possa 

comprometer a efetivação da locação do estande; 

IV – cumprir os prazos estabelecidos, sob pena de multa, sem prejuízo de outras 

cominações cabíveis; 

V – não transferir a outrem, no todo ou em parte, a execução dos serviços sem prévia e 

expressa anuência do CONTRATANTE; 

VI – responsabilizar-se pelo pagamento de tributos, taxas e demais despesas que 

porventura sejam devidos em decorrência direta ou indireta do presente Contrato; 

VII – comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, quaisquer 

anormalidades que verificar na execução dos serviços; 

VIII – reparar, corrigir, substituir, remover às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto 

da contratação em que se verificarem defeitos ou incorreções; 

IX – refazer, sem qualquer ônus ao CONTRATANTE, os trabalhos executados 

deficientemente ou em desacordo com as instruções por ele emanadas; 

X – promover, organizar, cumprir e fazer cumprir todas as cláusulas do contrato; 

XI – responsabilizar-se pelo sigilo e confidencialidade, por si e seus empregados alocados 

aos serviços, dos documentos e/ou informações que lhe chegarem ao conhecimento por 

força deste Contrato, não podendo divulgá-los, sob qualquer pretexto; e 

XII – manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas. 

5.5 Na execução do contrato, a CONTRATADA não poderá utilizar mão de obra escrava 

e nem se valer de trabalho infantil. 

5.6 É vedado à CONTRATADA associar o evento ao nome de autoridades ou servidores 

públicos, em observância ao disposto no §1.º do art. 37 da Constituição Federal.  

6. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 



 

6.1 No preço ajustado estão incluídas todas as despesas que se fizerem necessárias para 

a execução do objeto deste Contrato, tais como os custos com mão de obra, encargos 

sociais, trabalhistas, fiscais e previdenciários, bem como os demais custos inerentes à 

prestação de serviços, eximindo o CONTRATANTE de qualquer ônus ou despesa extra, 

oriunda deste instrumento e seus afins. 

6.2 O CONTRATANTE efetuará o pagamento à CONTRATADA até o dia do evento, 

mediante a nota fiscal ou recibo de locação, por meio de pagamento de boleto ou 

transferência bancária. 

 

6.3 Para efetivação do pagamento, a regularidade fiscal deverá ser comprovada pelos 

documentos hábeis, e outros documentos que possam ser considerados pertinentes pelo 

setor responsável pelo pagamento, devendo a CONTRATADA manter todas as condições 

de habilitação e qualificação exigidas por lei. 

6.4 Na ocorrência de rejeição da Nota Fiscal/Fatura/Recibo, motivada por erro ou 

incorreções, o prazo para pagamento estipulado no 6.2 passará a ser contado a partir da 

data de sua reapresentação. 

6.5 O CONTRATANTE procederá ao pagamento única e exclusivamente por meio de sua 

Gerência Administrativa. 

6.6 No caso de não pagamento na data aprazada, por culpa exclusiva do CONTRATANTE, 

será efetuada a atualização monetária do 1.º dia útil após o vencimento até a data da 

efetiva quitação, atualizando-se o valor com base nos mesmos critérios adotados para a 

atualização das obrigações tributárias, em observância ao que dispõe o art. 117 da 

Constituição Estadual e o art. 55, III, c, da Lei n.º 8.666/93. 

6.7 Todos os documentos apresentados para o pagamento deverão conter o mesmo 

CNPJ constante no presente Contrato. 

6.8 Fica o CONTRATANTE autorizado a deduzir do pagamento devido qualquer multa 

imposta, sem prejuízo das demais penalidades previstas na Lei.  

6.9 É vedado ao CONTRATADO pleitear qualquer adicional de preços por faltas ou 

omissões que venham a ser verificadas na proposta. 

7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR  

Considerando que se trata de uma prestação de serviço in loco e visando verificar 

as soluções de mercado foi realizado levantamento de orçamentos com fornecedores da 

região da grande Florianópolis. 

8. DO CONTRATO 

8.1 Instrumento Contratual 

 

 Por ser o objeto de pronta entrega será firmado por empenho. 



 

8.2 Vigência e Possíveis Prorrogações 

 

Finalizará com a realização do serviço, não há prorrogação. 

 

8.3 Gestão e Fiscalização 

 

Considerando a ‘RESOLUÇÃO CIGA N.º 244, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2023’ a 

qual estabelece regras e diretrizes para a atuação do agente de contratação, da 

equipe de apoio, da comissão de contratação, dos gestores e fiscais de contratos, 

da assessoria jurídica e do controle interno: 

 

Art. 13 As atividades de gestão e fiscalização da execução do contrato 

competem ao gestor e ao fiscal do contrato, de acordo com as 

seguintes disposições: 

[...] 

§ 1º Para o exercício da função, o gestor e os fiscais de contratos 

deverão ser formalmente cientificados da indicação e das respectivas 

atribuições antes da formalização do ato de designação. 

Gestor: 

Nome: MORGANA ARENT MICHELS BAGINI 

Emprego Público: Gerente Administrativa 

Matrícula: 4 

E-mail: morgana@ciga.sc.gov.br 

 

Fiscal: 

Nome: Cristiana Pereira Salazar 

Emprego Público: Assistente Administrativa 

Matrícula: 33 

E-mail: cristiana@ciga.sc.gov.br 

 

Assim, cientifica-se formalmente os empregados públicos supracitados, 

colocando-os como assinantes em conjunto deste Termo de Referência. 

 



 

9. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Classificação Funcional Programática a ser empenhada se dará conforme: nº 

04.122.1000.2001 – Administração e manutenção do consórcio, no elemento despesa nº 

3.3.90.39.23 (festividades e homenagens) 


