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Consorcio de Inovacdo na Gestdo Publica

TERMO DE REFERENCIA - DISPENSA DE LICITACAO

RESPONSAVEL

Nome: LEANDRO RATEKE RAMOS

Emprego Publico: TECNICO EM T. DA INFORMACAO

Matricula: 12

E-mail: leandro@ciga.sc.gov.br

1. OBJETO

Contratacdo de buffet para aproximadamente 120 convidados para a cerimdnia
de posse dos novos membros dos Conselhos de Administragdo e Fiscal do Ciga para o
exercicio 2025, e para a realizagdo do primeiro Warm Up do Summit Cidades 2025, em
conjunto com o Consorcio Cincatarina e FEPESE, a serem realizados no dia 30 de janeiro
de 2025, em Florianépolis/SC.

1.1 Especificacao do objeto e quantidades

Inicio as 18h, com aproximadamente 3h de evento, para aproximadamente 120
convidados, sendo necessario fornecer:

- 3 opgoOes de canapés;

- 3 op¢des de Finguer food salgados variados;
- Tabua de frios variados;

- Até 2 opgdes de doces;

- Incluso montagem da mesa e demais itens para a prestacdo do servico ser
realizada de forma organizada e higiénica; e

- Disponibilizar repositores para a mesa e no minimo 1 gargcom.

1.2. Da natureza do objeto

N&o se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolugédo n.° 238, de 12
de agosto de 2022.

Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

1.3 Dispensa do ETP e Analise de Risco



C .
Consorcio de Inovacdo na Gestdo Publica

Em contratacdes de baixo valor, os custos e recursos associados a realizacao de
um estudo técnico detalhado e elaboragdo de analise de riscos podem superar os
beneficios obtidos. A realizacdo de estudos técnicos detalhados em tais casos pode
aumentar a burocracia, os recursos empregados e o tempo necessario para concluir o
processo de contratagdo. Em contratacdes de baixo valor, esses recursos podem ser mais
bem utilizados em outras atividades que beneficiem diretamente a administracao
publica.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

O Consércio de Inovagdo na Gestao Publica - Ciga realizou a eleicdo dos
membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal do Ciga para o exercicio 2025 em sua
372 Assembleia Geral Extraordinaria, os quais tomam posse no dia 30 de janeiro de 2025,
momento em que sera realizada a cerimodnia.

Considerando que o Summit Cidades representa um evento com excelente
oportunidade para o Ciga interagir e apresentar aos gestores municipais as solugcdes
disponiveis no Consorcio, uma vez que os municipios consorciados precisam ter esta
aproximacao com o Ciga a fim de que conhegcam e utilizem os sistemas ofertados, bem
como auxiliem no processo de defini¢cdo dos novos sistemas a serem desenvolvidos pelo
Ciga, de forma que a realizacdo de warm ups (aquecimentos) representam uma
oportunidade de divulgacao prévia do evento aos publicos de interesse.

Considerando que o referido evento ocorrera apods as 18h e tera a duracao
minima de 3 horas.

Considerando que se trata de um evento relevante para o Ciga, sendo necessario
organizar uma recepcdo formal aos convidados.

Faz-se necessario da contratacdao de um buffet simples, no formato de coquetel,
a ser disponibilizado no evento de posse do Presidente e demais Conselheiros
Administrativos e Fiscais do Ciga - Exercicio 2025 e, conjuntamente acontecera o
primeiro Warm Up do Summit Cidades 2025, evento em que o Ciga é correalizador.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.2 Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

3.3 Documentacao

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;
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- Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentac¢do de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

4. EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Prazo de entrega/execucao

O servico devera ser realizado no dia 30 de janeiro de 2025 na Associacdo dos
Servidores do Badesc, local que sera realizada a cerimdnia de posse dos novos membros
dos Conselhos de Administracao e Fiscal do Ciga para o exercicio 2025

4.2. Local e endereco do servico
O servico devera ser realizado na cidade de Floriandpolis
5. MODELO DE GESTAO DO OBJETO (responsabilidade da contratante e contratada)

5.1 Séo obrigacgdes e responsabilidades do CONTRATANTE:
| — prestar as informacdes e os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATADA;

[l — comunicar a CONTRATADA, tempestivamente, por escrito, toda e qualquer ocorréncia
relativa com a execucao do servico;

Il - solicitar a CONTRATADA a substituicdo de profissional cuja permanéncia considere
prejudicial;

IV — rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a CONTRATADA executar em
desacordo com as especificagdes constantes neste Contrato, solicitando, em tempo
habil, a substituicdo ou correcdo dos servicos ou materiais e equipamentos que nao
tenham sido considerados adequados, restando ainda, a CONTRATADA, a
obrigatoriedade da imediata reparacdo, sem O6nus e sem prejuizo das demais san¢des
administrativas aplicaveis ao caso;

V — empenhar os recursos necessarios, garantindo o pagamento do objeto; e

VI - publicar o extrato do contrato e de seus aditivos, se ocorrerem, no Diario Oficial dos
Municipios de Santa Catarina — DOM/SC.

5.2 £ expressamente vedado ao CONTRATANTE a sublocacdo, a cessdo, a transferéncia
ou o empréstimo do estande, total ou parcialmente, sem a anuéncia da CONTRATADA.
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53 O CONTRATANTE nao respondera por outros Onus, direitos ou obrigagdes
decorrentes da execucao do presente Contrato, cujo cumprimento e responsabilidade
cabera exclusivamente a CONTRATADA.

5.4 Sao obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA:

| — dar integral cumprimento ao objeto deste Contrato, bem como providenciar, as suas
expensas e a contento do CONTRATANTE, todas as substituicdes e correcdes que se
fizerem necessarias;

Il — executar, integralmente e com perfeicao técnica, o objeto deste Contrato;

[l — comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a efetivacdo da locacao do estande;

IV — cumprir os prazos estabelecidos, sob pena de multa, sem prejuizo de outras
cominacoes cabiveis;

V — ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo dos servigos sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE;

VI — responsabilizar-se pelo pagamento de tributos, taxas e demais despesas que
porventura sejam devidos em decorréncia direta ou indireta do presente Contrato;

VIl — comunicar ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, quaisquer
anormalidades que verificar na execucao dos servicos;

VIIl - reparar, corrigir, substituir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
da contratagdo em que se verificarem defeitos ou incorrecdes;

IX — refazer, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE, os trabalhos executados
deficientemente ou em desacordo com as instrucdes por ele emanadas;

X — promover, organizar, cumprir e fazer cumprir todas as clausulas do contrato;

Xl —responsabilizar-se pelo sigilo e confidencialidade, por si e seus empregados alocados
aos servigos, dos documentos e/ou informacgdes que Ihe chegarem ao conhecimento por
forca deste Contrato, ndo podendo divulga-los, sob qualquer pretexto; e

Xl — manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢es de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

5.5 Na execucao do contrato, a CONTRATADA ndo podera utilizar méo de obra escrava
e nem se valer de trabalho infantil.

5.6 E vedado a CONTRATADA associar o evento ao nome de autoridades ou servidores
publicos, em observancia ao disposto no §1.° do art. 37 da Constituicao Federal.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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6.1 No preco ajustado estdo incluidas todas as despesas que se fizerem necessarias para
a execucao do objeto deste Contrato, tais como os custos com mao de obra, encargos
sociais, trabalhistas, fiscais e previdenciarios, bem como os demais custos inerentes a
prestacao de servigos, eximindo o CONTRATANTE de qualquer 6nus ou despesa extra,
oriunda deste instrumento e seus afins.

6.2 O CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA até o dia do evento,
mediante a nota fiscal ou recibo de locagdo, por meio de pagamento de boleto ou
transferéncia bancaria.

6.3 Para efetivagdo do pagamento, a regularidade fiscal devera ser comprovada pelos
documentos habeis, e outros documentos que possam ser considerados pertinentes pelo
setor responsavel pelo pagamento, devendo a CONTRATADA manter todas as condi¢des
de habilitacao e qualificagdo exigidas por lei.

6.4 Na ocorréncia de rejeicdio da Nota Fiscal/Fatura/Recibo, motivada por erro ou
incorrecdes, o prazo para pagamento estipulado no 6.2 passara a ser contado a partir da
data de sua reapresentacao.

6.5 O CONTRATANTE procedera ao pagamento Unica e exclusivamente por meio de sua
Geréncia Administrativa.

6.6 No caso de ndao pagamento na data aprazada, por culpa exclusiva do CONTRATANTE,
sera efetuada a atualizacdo monetaria do 1.° dia Util apds o vencimento até a data da
efetiva quitacdo, atualizando-se o valor com base nos mesmos critérios adotados para a
atualizagdo das obrigagdes tributarias, em observancia ao que dispde o art. 117 da
Constituicao Estadual e o art. 55, Ill, ¢, da Lei n.° 8.666/93.

6.7 Todos os documentos apresentados para o pagamento deverdo conter o mesmo
CNPJ constante no presente Contrato.

6.8 Fica o CONTRATANTE autorizado a deduzir do pagamento devido qualquer multa
imposta, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei.

6.9 E vedado ao CONTRATADO pleitear qualquer adicional de precos por faltas ou
omissGes que venham a ser verificadas na proposta.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Considerando que se trata de uma prestacao de servigo in loco e visando verificar
as solucdes de mercado foi realizado levantamento de orcamentos com fornecedores da
regiao da grande Florianopolis.

8. DO CONTRATO

8.1 Instrumento Contratual

Por ser o objeto de pronta entrega sera firmado por empenho.
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8.2 Vigéncia e Possiveis Prorrogacoes

Finalizara com a realizagdo do servigo, ndo ha prorrogacao.

8.3 Gestao e Fiscalizacao

Considerando a 'RESOLUCAO CIGA N.° 244, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2023’ a
qual estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratagédo, da
equipe de apoio, da comissdo de contratagdo, dos gestores e fiscais de contratos,
da assessoria juridica e do controle interno:

Art. 13 As atividades de gestdo e fiscalizacGo da execugdo do contrato
competem ao gestor e ao fiscal do contrato, de acordo com as
seguintes disposicoes:

[.]

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos
deverdo ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas
atribuicbes antes da formalizacdo do ato de designacdo.

Gestor:
Nome: MORGANA ARENT MICHELS BAGINI
Emprego Publico: Gerente Administrativa
Matricula: 4
E-mail: morgana@ciga.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Cristiana Pereira Salazar

Emprego Publico: Assistente Administrativa

Matricula: 33

E-mail: cristiana@ciga.sc.gov.br

Assim, cientifica-se formalmente os empregados publicos supracitados,
colocando-os como assinantes em conjunto deste Termo de Referéncia.
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9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

Classificacdo Funcional Programatica a ser empenhada se dara conforme: n°
04.122.1000.2001 — Administracdo e manutencao do consércio, no elemento despesa n°
3.3.90.39.23 (festividades e homenagens)



