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Consorcio de Inovacdo na Gestdo Publica

TERMO DE REFERENCIA DISPENSA DE LICITACAO

1. OBJETO

Locacdo de uma impressora multifuncional com as fun¢des de copiadora,

impressdo e scanner, e uma impressora colorida a laser, todas de propriedade da
contratada, incluindo a cobertura de assisténcia técnica, manutencao preventiva e
corretiva, assim como o fornecimento de pegas e componentes necessarios a
manutencado, fornecimento de materiais de insumo para a sua utilizagdo, exceto papel,
bem como treinamento dos operadores dos equipamentos locados.

1.1 Especificacdo do objeto e quantidades

DESCRICAO

QNT DE
APARELHOS

FRANQUIA
MiNIMA
MENSAL

MUTIFUNCIONAL:

Tempo de impressao/copia: 42 paginas por minuto,
no minimo

Capacidade da bandeja ADF: até 30 folhas
Capacidade da bandeja de saida: 150 folhas
Capacidade da bandeja de papel: 250 bandeja
principal

Impressao/scanner direto via pendrive: Sim
Copia/scanner frente e verso automatico: Sim
Interfaces: Rede Gigabit Ethernet / USB 2.0 / Fax
Funcao de digitalizar pelo painel do equipamento
direto para Computador: Sim

Cartuchos de toner original do fabricante

01

1.000

IMPRESSORA LASER COLORIDA:

Tecnologia de impressao: Laser

Tempo de impressao: 20 paginas por minuto, no
minimo

Capacidade da bandeja de papel: 250 bandeja
principal

Capacidade da bandeja de saida: 150 folhas
Interfaces: Hi-Speed USB 2.0/ Rede Fast Ethernet
10/100Base-TX / WiFi 802.11 b/g/n

Impressao frente e verso: Sim

Cartuchos de toner original do fabricante

01

700

1.2. Da natureza do objeto
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Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Resolugdo n.° 238, de 12
de agosto de 2022.

Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Considerando a iminéncia do término do atual contrato de servicos de locacao,
com os consequentes prejuizos de uma eventual interrupcao do servico prestado.

Considerando que proporcionara, ainda, um melhor gerenciamento de
equipamentos, suprimentos, impressao e reducao de custos, além de permitir a
eliminacdo da necessidade de uma infraestrutura de logistica para atendimento de
solicitagdes e distribuicdo de insumos e consumiveis.

Deve ser considerado ainda que o sistema ocasiona a eliminacdo de
investimentos iniciais decorrentes da aquisicdo de equipamentos. O alto grau de
escalabilidade proporciona redugdo de custos com os insumos e materiais consumiveis,
visto que estes sao fornecidos com menores pregos, em razdo de serem adquiridos em
larga escala pelo prestador do servico.

Complementarmente, a contratacdo proposta elimina a necessidade de
contratacdo especifica de servicos de manutencdo e assisténcia técnica de
equipamentos, uma vez que tal encargo sera de responsabilidade do prestador de
Servigos.

Considerando que a contratacao de empresa especializada em prestacao de
servico de locacao de impressoras multifuncional tem por objetivo, entre outros, a
insercao de equipamentos corretos e o gerenciamento de impressdes que visam
controlar e reduzir gastos excessivos dos servicos de impressao no ambiente de trabalho.

Considerando que em termos de economicidade, sob aspecto financeiro, com a
utilizacdo desse sistema a reducdo de despesas é proeminente. Tal reducdo deve-se a
diminuicdo dos gastos com impressdo e copias, eliminacdo do estoque e logistica dos
insumos consumiveis, além da atualizagdo tecnoldégica sem necessidade de
investimentos constantes por parte do Consércio.

3. REQUISITOS DA CONTRATAC[\O

3.1 Subcontratacao

Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
3.2 Garantia da contratacao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

3.3 Documentacao



#Ciga

Consorcio de Inovacdo na Gestdo Publica

- Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional;
- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

- Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresenta¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estarad dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

- Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria- Geral da Unido; e

- Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica.

4. EXECUGCAO DO OBJETO
4.1. Prazo de entrega/execucao

Até 05 dias Uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Autorizacdo de
Fornecimento.

4.2. Local, horario e endereco de entrega
O servico devera ser prestado na sede do Ciga:

- Rua General Liberato Bittencourt, 1885, sala 102, Canto Floriandpolis/SC, cep 88.070-
800

5. MODELO DE GESTAO DO OBJETO (responsabilidade da contratante e contratada)
5.1. Devera possuir conectividade compativel com USB 2.0 e USB 3.0;

5.2. Devera trabalhar com tensdo de alimentacdo de 220 Volts. Caso o equipamento
trabalhe com tensdo de alimentacdo de 110 Volts, a CONTRATADA devera prover
adequado dispositivo para a conversdao de tensao, juntamente com conectores e
adaptadores necessarios para o pronto funcionamento do equipamento;

5.3. Devera vir acompanhada de cabo de forga, estabilizador ou equivalente, manual em
portugués e todos acessorios necessarios a plena operacao;
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5.4. Considera-se como suprimentos todos os insumos necessarios ao perfeito
funcionamento do equipamento e aos servicos de digitalizacao.

5.5. Sera rejeitado o equipamento proposto que apresentar divergéncia em relagdo as
especificacdes técnicas;

5.6. Se, em qualquer momento da vigéncia do contrato, o Consoércio identificar qualquer
problema com o atendimento prestado pela(s) empresa(s) de servico técnico autorizado,
fica a CONTRATADA obrigada a substitui-la(s) por outra(s), no prazo de 15 (quinze) dias
corridos a contar da notificagdo pelo Consorcio.

5.7. A CONTRATADA devera dispor de um numero telefénico para suporte e abertura de
chamados técnicos, para atender ao chamado de assisténcia técnica no prazo maximo
de 02 (dois) dias Uteis.

5.8. Todo equipamento ou componente defeituoso deverad ser substituido por outro
novo e de igual marca e modelo, a menos que o Consorcio autorize a troca por outra
marca ou modelo.

5.9. A garantia on site cobrird igualmente todos os componentes instalados e
eventualmente trocados pela empresa indicada.

5.10. ACONTRATADA devera fornecer, no minimo, 01 (um) Cartuchos de toner original
do fabricante reserva para cada maquina, além daquele ja presente na impressora
instalada, que servira como estoque para eventuais substituicdes.

5.11. A CONTRATADA podera identificar cada componente pelos meios que achar
necessarios para evitar duvidas em relacdo a origem de cada peca do equipamento.

5.12. A Contratada devera atender aos pedidos de manutengao preventiva e corretiva de
forma ON-SITE (no local), quando solicitados pelo Consércio, no prazo maximo de 24 (
vinte e quatro) horas Uteis, conforme horario de funcionamento do Consorcio, ou seja
das 08:30/12:00hs e das 13:00/17:30hs, de segunda a sexta-feira, sendo de sua
responsabilidade todo material necessario ao perfeito funcionamento dos
equipamentos;

5.13. Os equipamentos devem ser mantidos em perfeito estado de funcionamento,
sendo que para tanto as manutengdes preventivas e corretivas ndo podem implicar em
qualquer 6nus para o Consércio;

5.14. Todas as despesas de frete, seguros, testes, ensaios, inspecdes e outras que recaiam
sobre os equipamentos enviados para conserto, ou para substituicdo que estejam
cobertos pela garantia, serdo suportados pela CONTRATADA.

5.15. No valor unitario dos equipamentos/servicos, apresentado na proposta de pregos,
devera estar contemplado a garantia/assisténcia técnica, na modalidade on site.

5.16 A Contratada devera oferecer garantia total, incluindo troca de equipamentos
defeituosos e assisténcia técnica;
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5.17. A Contratada sera responsavel pela garantia do produto ofertado de acordo com
as normas exigidas (incluindo troca de equipamentos defeituosos e assisténcia técnica).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1 O valor mensal sera efetuado mediante extrato de utilizacdo mensal, contabilizando
o numero de impressdes e a este, caso ultrapasse o quantitativo da franquia, sera
multiplicado pelo custo por pagina impressa cotado pela CONTRATADA.

6.2 A empresa devera mensalmente, através do controle especifico de cada
equipamento, retirar o relatério de consumo.

6.3 Deverdo ser entregues sempre que necessario, as Certidoes atualizadas (validas)
relativas ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e de regularidade para com
as Fazendas Municipal, Estadual e Federal.

6.4 A CONTRATADA que nao possuir conta corrente no Banco do Brasil podera receber
0 pagamento em outras instituicdes, mediante crédito em conta corrente do favorecido,
ficando, contudo, responsavel pelo pagamento das tarifas bancarias derivadas da
operagao.

6.5 A conta corrente indicada pela CONTRATADA devera ser obrigatoriamente referente
ao seu CNPJ.

6.6 Os pagamentos serdo mensais e serdo efetuados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados da data de apresentacdo da fatura.

6.7 No caso de isencao do ICMS (prevista no RICMS/SC - Decreto Estadual n. 2870/2001
e alteracdes), a CONTRATADA devera emitir a nota fiscal com o valor bruto da operagéao.
Devera inserir, apds, o valor do desconto, para que o valor liquido constante da Nota
Fiscal corresponda ao valor de sua proposta bem como do empenho. O Ciga ndo estara
sujeito a isencdo quando:

a) o contribuinte estiver no Simples Nacional;
b) na saida de mercadorias ou bens sujeitas ao regime de substituicdo tributaria; ou
¢) da caracterizacao das demais hipdteses previstas no RICMS/SC.

6.8 Na realizacgdo do pagamento serdo retidos todos os Tributos devidos, sendo
obrigacao do fornecedor indicar os valores correspondentes de cada espécie de Tributo
no documento fiscal, em conformidade com a legislacdo em vigor, atentando-se
especialmente para a IN RFB 1.234/2012 no que tange ao IRRF

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de coleta de 03 orcamentos de
fornecedores localizados (pelo google maps) na regidao da Grande Florianopolis, visto a
necessidade do atendimento on site.
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8. DO CONTRATO
8.1 INSTRUMENTO CONTRATUAL

Sera realizado a formalizagdo por meio de contrato administrativo.

8.2 VIGENCIA E POSSIVEIS PRORROGAGCOES

O prazo de vigéncia da contratacao é de 60 meses contados do dia 08/12/2023 (fim
da vigéncia do contrato atual), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

() O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que
[..], sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [..] OU o Estudo
Técnico Preliminar.

8.3 GESTAO E FISCALIZACAO

Considerando a 'RESOLUCAO CIGA N.° 244, DE 10 DE FEVEREIRO DE 2023’ a
qual estabelece regras e diretrizes para a atuagdo do agente de contratagao, da
equipe de apoio, da comissao de contratacdo, dos gestores e fiscais de contratos,
da assessoria juridica e do controle interno:

Art. 13 As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugdo do contrato
competem ao gestor e ao fiscal do contrato, de acordo com as
seguintes disposicoes:

[.]

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos
deverdo ser formalmente cientificados da indicacdo e das respectivas
atribuicées antes da formalizag@o do ato de designagao.

Gestor:

Nome: XXXXX

Cargo:

Matricula:

E-mail:

Fiscal:
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Nome: XXXXX

Cargo:

Matricula:

E-mail:

Assim, cientifica-se formalmente os empregados publicos supracitados,
colocando-os como assinantes em conjunto deste Termo de Referéncia.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

Classificacdo Funcional Programatica a ser empenhada se dara conforme: n°
04.122.1000.2001 — Administracdo e manuten¢do do consorcio, no elemento despesa
3.3.90.39.12 Locagdo de maquinas e equipamentos



