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TERMO DE CADASTRO DE ENTIDADE E USUÁRIOS ADMINISTRADORES NO 
DIÁRIO OFICIAL DOS MUNICÍPIOS DE SANTA CATARINA (DOM/SC)
1 IDENTIFICAÇÃO DA ENTIDADE E DO RESPONSÁVEL (obrigatório)
Nome da entidade*:  
	CNPJ*:  
Nome do responsável pela entidade*:  
Cargo*:  
E-mail*:  
	


2 IDENTIFICAÇÃO DOS USUÁRIOS ADMINISTRADORES DA ENTIDADE
A entidade pode ter, no máximo, 2 (dois) usuários administradores. Sugere-se que pelo menos um deles tenha um perfil mais operacional, para realizar as atividades de gestão de usuários. O administrador da entidade será o responsável pelo cadastramento e desativação dos usuários da entidade.
ADMINISTRADOR 1
Nome*:  
	CPF*:  
	

	E-mail*:  
	

	Telefone*:  
	

	Celular:  
	


ADMINISTRADOR 2 (opcional)
Nome*:  
	CPF*:  
	

	E-mail*:  
	

	Telefone*:  
	

	Celular:  
	


3 TERMOS E CONDIÇÕES GERAIS DE USO
1. O Usuário se compromete a não informar seus dados cadastrais e/ou de acesso à plataforma a terceiros, responsabilizando-se integralmente pelo uso que deles seja feito.
2. O Usuário deverá fornecer endereço de e-mail válido e telefone, através dos quais o Diário Oficial dos Municípios de Santa Catarina (DOM/SC) realizará todas as comunicações necessárias.
3. O Usuário se compromete a acessar o sistema DOM/SC somente por necessidade de serviço. 
4. O Usuário se responsabiliza pelos atos oficiais da entidade publicados por ele.
5. O Usuário Administrador se responsabiliza por cadastrar novos usuários publicadores para a entidade.
6. O Usuário Administrador se responsabiliza por manter os dados dos demais usuários da entidade atualizados;
7. O Usuário Administrador se responsabiliza por ativar ou desativar os outros usuários conforme a necessidade da entidade.
8. De acordo com a LGPD, as informações coletadas são tratadas e utilizadas com os seguintes propósitos: 
· Possibilitar o acesso ao sistema. 
· Autenticar e proteger sua conta. 
· Notificá-lo sobre atualizações no sistema ou o cancelamento de atos. 
· Fazer cumprir nossos acordos ou obrigações impostas pelas leis aplicáveis, regulamentos ou um tribunal ou ordem administrativa. Podemos ser obrigados a divulgar as informações pessoais de um indivíduo em resposta a uma solicitação legal das autoridades públicas, incluindo atender aos requisitos de segurança nacional ou aplicação da lei. 
9. No Art. 19 da Política Geral de Proteção de Dados Pessoais do CIGA, são descritos os direitos do titular de dados pessoais tratados pelo CIGA.
4 OBSERVAÇÕES
· Um e-mail automático de boas-vindas será encaminhado para o endereço de e-mail do Usuário Administrador da Entidade.
· Este documento deverá ser assinado digitalmente pelo responsável da entidade e encaminhado para o 
e-mail dom@ciga.sc.gov.br.
· Não é necessário o envio do termo via correio.
5 COMO CADASTRAR UM USUÁRIO
· Vá em Menu > Cadastrar Ato. 
· Faça login com um usuário de perfil administrador de entidade. 
· Na tela Ato, clique no botão Usuários. 
· Na tela Usuários, clique no botão Adicionar. 
· Preencha os campos do formulário de cadastro e clique em Salvar.
6 COMO DESABILITAR UM USUÁRIO
· Vá em Menu > Cadastrar Ato.
· Faça login com um usuário de perfil administrador de entidade.
· Na tela Ato, clique no botão Usuários.
· Na tela Usuários, selecione o usuário desejado e clique no ícone para editar. 
· Desabilite o campo Ativo e clique em Salvar.
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