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INTRODUCADO:
Demonstraremos como cadastrar vereadores na atual legislatura. Com isso sera possivel para o cidadao
visualizar os parlamentares eleitos e suas principais informacdes e formas de contato.

Mas para isso temos de configurar algumas etapas, ‘temos que construir a casa para podermos morar’, assim
sendo temos de construir as estruturas necessarias para podermos alocar os parlamentares.

TODOS OS MENUS DO CAMARA:
Conforme imagem abaixo podemos visualizar os menus disponiveis:
Sessbes, Cargos das Comissdes, Cargos da Mesa Diretora, Coligagbes, Sessdes Legislativas e
Legislaturas.
Portal Cémara Processo Legislativo Configuracdes Camara Municipal de Demonstracao

Sessdes Cargos das Comissdes Cargos da Mesa Diretora Coligacdes Sessoes Legislativas Legislaturas

Cimara = Legislaturas

Listagem das Legislaturas fr e e |

Na Primeira etapairemos utilizar Legislaturas, Sessodes Legislativas e Coligagdes.
Estaremos construindo a ‘primeira etapa da casa’.

Portal Cémara Processo Legislativo Configuracdes Camara Municipal de Demonstracao
Sessdes Cargos das Comissdes Cargos da Mesa Diretora E Coligacdes Sessoes Legislativas Legislaturas

Nessa telairemos cadastrar a legislatura vigente.
» Pressione obotdo Nova Legislatura-item 01;

Portal Camara Processo Legislativo Configuracdes Camara Municipal de Demonstracio

Sessdes Cargos das Comissdes Cargos da Mesa Diretora Coligacdes Sessoes Legislativas Legislaturas

Cimara = Legislaturas
Listagem das Legislaturas >+ e e |

Natela que aparece preencha os campos:

« Numero Legislatura : cada camara tem seu n®, nesse exemplo usaremos 99 - item 02;
« Datainicio:01/01/2013 (legislatura2013-2016) -item 03;

« Datafim:31/12/2016 (legislatura2013-2016) -item 04;

« DataEleigdo:07/12/2012 (opcional) - item 05;

« Pressione o botio Salvar -item 06;

Nova Legislatura iVoltar para Listagem | |
I Dados Bésicos Legislatura
Numero Legislatura * 99
Data Inicio * 01/01/2013 =
Data Fim * 3112/2016
Data Elsigio 0712/2012 =
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SESSOES LEGISLATIVAS:
Agora iremos cadastrar as Sessdes Legislativas (SLs). Outro local onde cada camara municipal tem sua
prépria metodologia:
- O n°pode ser continuo ou ciclico (01a04):

- Exemplo continuo: Legislatura 2013-2016, SLs de 90a 94. Entdo 2017-2020,SLs 95 a 98;

- Exemplo 01 a 04 (ciclico): Legislatura 2013-2016, SLs de 01 a 04. Entdo 2017-2020,SLs 01 a 04;
Nesse exemplo usaremos o ciclico.

- O n°de Sessodes Legislativas (SL's) variam, algumas camaras usam 04 SL’s por Legislatura, assim cada SL
tem duracao de 01 ano. Outras camaras usam 02 SL’s por Legislatura, sendo assim cada SL com duragao de
02 anos e podem ter casos de camaras que optem por uma unica Sessao Legislativa (SL) por Legislatura,
assim a SLtera duragao de 04 anos.

Nesse exemplo usaremos 04 SL'’s por Legislatura e lembrando - n°sciclicos:

- Pressione o botdo Sessoes Legislativas - item 07;

- Preencha o campo Numero com o texto 1 -item 08;

- Preencha os campos do Periodo com os valores 01/01/2013 e 31/12/2013 - item 09;

- Selecione a Legislatura 2013-2016 - item 10;

- Selecione o Tipo Sessao Legislativa : Ordinaria - item 11;

- Pressione o botao Salvar -item 12;

Sessdes Cargos das Comissdes Cargos da Mesa Diretor Sessoes Legislativas Legislaturas
Sessao Legislativa 1 . {4iVoltar para Listagem | #° Nowa msséf\Legislativa | X Excluir | 1 satvar <“:@

I Dados Basicos Dados Basicos

Histdrico

Nimero * 1

Periodo * 01/01/2013 = 2 [3112/2013 . @

Legislatura * 2013 - 2016 [=]
Tipo Sessdo Legislativa * | Ordinaria |Z|<“:6D

Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.

®

- Pressione o botdo Nova Sessao Legislativa -item 13;

Ap0s pressionar o botdo do item 13, repita os itens 08 a 13 para criar as Sessdes Legislativas (SL) 02 a 04.
- Preencha o campo Numero com o texto 2 - item 08;

- Preencha os campos do Periodo com os valores 01/01/2014 € 31/12/2014 - item 09;

- Selecione a Legislatura2013-2016 - item 10;

- Selecione o Tipo Sessao Legislativa : Ordinaria - item 11;

- Pressione o botao Salvar -item 12;

Ao término do cadastro das 04 SL’s, pressione o botéo Voltar para Listagem - item 14;
Alista de Sessbes Legislativas (SL's) aparece naimagem abaixo.

 Exibir 10 [~]

2016 - 2016 2013 - Ordinéria
20153 - 2015 2013 - 2016 Ordindria
2014 - 2014 2013 - 2016 Ordinaria

2013 - 2013 2013 - 2016 Ordindria

Exibir 10 |v]
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COLIGAGOES:

Nesse momento iremos criar as coligacdes. Para o sistema, todo partido deve ter uma coligagao, mesmo
quando for partido unico, devemos criar uma coligagao com o nome do unico partido da coligagao.

Aqui criaremos coligagdes com mais de um partido:

- Pressione o botdo Coligagoes -item 15;

- Pressione o botédo Nova Coligagao - item 16;

Portal Cémara Processo Legislativo Configuracdes Camara Municipal de Demonstracao

Sessdes Cargos das Comissdes Cargos da Mesa Diretora Coligacdes E Sessoes Legislativas Legislaturas

Cimara = Coligagdes
Listagem de Coligacdes f£2Mova Coligagdo |

- Preencha o Nome da Coligacao, nesse exemplo usaremos ‘Todos Unidos por Gotham' -item 17;
- Selecione a Legislatura 2013 -2016, item 18;

- Pressione o botdo Adicionar, item 19;

- Selecione os partidos, nesse exemplo selecionamos 0 1°, 3° e 4° partidos da lista, item 20;

- Pressione o botdo Adicionar, item 21;
- Pressione o botédo Salvar, item 22;

A Vereadores & Wendel 3 Sair
'DEM - T i | Processo Legislativo Configuracdes Camara Municipal de Demonstragao
NIl e dsFossaada | & e Mesa Diretora Coligagdes Seszhies Legislativas Legislaturas
PCdoB .PARTIDO COMUNISTA DO BRASIL . il
PCB PARTIDO COMUMNISTA BRASILEIRD [
- - “ilVoltar para Listagem ] [ sabvar |
PCO PARTIDO DA CAUSA OPERARIA E
POT PARTIDO DEMOCRATICO TRABALHISTA [ (] Péitlis Bisicos
PHS PARTIDO HUMANISTA DA SOLIDARIEDADE [ ]
PMDE PARTIDO DO MOVIMENTO DEMOCRATICO BRASILEIRO . [ Home Todos Unidos por Gotham
PMN PARTIDO DA MOEILIIA(;;\O NACIONAL =
PP PARTIDO PROGRESSISTA & Legislatura * 2013 - 2016 [+]
PPL PARTIDO PATRIA LIVRE . (]
PPS PARTIDO POPULAR SOCIALISTA | = Partidos
PR PARTIDO DA REPUBLICA E
PRE PARTIDO REPUBLICANO ERASILEIRO [ (]
PRP PARTIDO REPUBLICANO PROGRESSISTA [ ]
PRTE PARTIDO REMOVADOR TRABALHISTA BRASILEIRO [
FTB PARTIDO TRABALHISTA BRASILEIROD . =
PTC PARTIDO TRABALHISTA CRISTAD [
PTN . PARTIDO TRABALHISTA MACIONAL . =
PV PARTIDO VERDE . 1]
' Adicionar |j\’/\:@
\

Apos criarmos a primeira Coligagcédo, vamos criar mais um exemplo. Repetiremos os itens 16 a 22:

- Pressione o botdo Nova Coligagao - item 16;

- Preencha o Nome da Coligacéo, nesse exemplo usaremos ‘Gotham para todos’-item 17;

- Selecione a Legislatura2013 -2016, item 18;

- Pressione o botao Adicionar, item 19;

- Selecione os partidos, nesse exemplo selecionamos o 5° e6° partidos da lista, item 20;

-Pressione o botdo Adicionar, item 21;

- Pressione o botdo Salvar, item 22;

Estamos assim, com duas coliga¢des criadas. Lembrando que o sistema ‘entende’ que sempre havera
coligagdes, para casos de partido unico, criamos uma coligagdo com o Nome do Partido e selecionamos
apenas o partidoem questao nalista doitem 20.
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Apos o cadastro das coligagdes, vencemos a etapa de ‘construir casas’, entdo ja podemos popular as
‘residéncias’. A forma figurada ‘construir casa para poder morar’ consiste em configurar todas as opg¢des que
precisaremos selecionar durante o cadastro dos vereadores.

CADASTRAR VEREADORES:
- Selecionar aba Portal, pasta Parlamentares, botdo Vereadores -item 23;

51-; Portal Camara Processo Legislativo Configuragdes Camara Municipal de Demonstracio

“> Pagina Inicial __{ Parlamentares _J Acontece <::@ Transparéncia __Jf Comunidade |+ Criar Conteudo |

i -

i ‘VerWOres

. | Pee—————

Hie VeEreadores l
Mapa do Site —
I

- Pressione o botdo Novo Parlamentar - item 24;

Listagem de Parlamentares

= |
OODQ&EE de Publicagdo ! * Novo F'T\Iamentar
5 lag

- Preencha o campo Nome Completo, nesse exemplo usaremos o Rodrigo Fernandes Valete - item 25;

- Preencha o campo Nome de Exibic&o, nesse exemplo usaremos Rodrigo Valete (Ferna10) - item 26;

- Selecione o sexo Masculino -item 27;

- Pressione o botdo Novalmagem - item 28;

- Pressione o botdo Enviar Imagens, apos procure suaimagem desejada pela janela que abrira -item 29;
-Apbs aparecer Complete, pressione o botao Selecionar Imagem - item 30;

- Preencha o campo biografia, nesse exemplo usamos Biografia de Rodrigo Fernandes Valete - item 31;
- Pressione o botdo Outras informagoes - item 32;

N amentar “iVoltar para Listagem | 4 saivac |

I Dados Ba, fos

Dados Bdsicos

Outras Informacdes

Filiagdes

Mandatos

: Biografia de Rodrigo Fernandes Valate.

Nome Completo *

Nome de Exibigdo *

Sexo *

Foto
gwwa mage X Exoiuir |
Le d r—
i Banco de Imagens x
Créditos I| B Imagens | - Obter do computador

 Envigr Imagens

Palavras Chaves

Biografia

B [ & EEEES D Tamerho iE-AE & 43

= @ | % =[]0 = =

Enderego: p

Rodrigo Femandes Valete

Rodrigo Valete (Fernan10) «@
©@ Masculine
© Feminino

(29

Imagens Selecionadas

?
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Na tela Outras Informagoes que aparecera, iremos preencher apenas os campos obrigatoérios:

- Preencha o campo Data de Nascimento, aqui usaremos 03/04/1978 - item 33;

- Selecione o Nivel de Instrugao, aqui selecionamos Ensino Superior ou Graduagao -item 34;

- Preencha o campo Titulo de Eleitor, aqui usaremos 1978 - item 35;

- Pressione o botdo Configurar campos exibidos no site e selecione o que deseja que o cidadao
visualizara, aqui nesse exemplo ndao selecionaremos nenhum campo - item 36;

Novo Parlamentar {iiVoltar para Listagem | [ salvar

Dados Basicos Informagées Pessoais

I Qutras Informagdes . '
Data Nascimento 0310411978 c2
Filiagdes
» ivel de Instrugio | Ensino Superior ou Graduco |
Mandatos ¢ [ ApETOf O L Ica E

Profissdo

CPF

m

RG

Titulo Eleitor 51973 : <“:@

Situacho Mitar [Escalha uma Situagéo Wiltar (=]

@ Configurar campos exibidos no site @:'\\/>

Data Nascimento

Hivel Instrucao

Profissdo

Cpf

Re

Titulo Eleitor

OEOoEaEE O
i

Situagao Militar

Rolando a tela mais para baixo (usando o bot&o scrol da pagina - item 37) encontraremos mais um campo a
ser preenchido obrigatoriamente:

- Preencha o campo E-mail, aqui nesse exemplo preenchemos com fernan10@sc.gov.br - item 38;
-Pressione o botao Configurar campos exibidos no site e selecione o que deseja que o cidadao visualizara,
aqui nesse exemplo n&o selecionaremos nenhum campo - item 39;

- Pressione o botao Salvar - item 39;

Novo Parlamentar M

i

Site | |
E-mail {fernan10@sc.gov.br
Este campo € obrigatorio.

Twitter

= Configurar campos exibidos no site

=T -
= Site

= E-mail

E Twitter

Todos os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatorio.
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Agora vamos cadastrar as filiagdes:

- Pressione o bot&o Filiagoes - item 40;

- Pressione o botdo Adicionar -item 41,

- Selecione o Partido, nesse exemplo selecionamos o PC do B -item 42;

- Preencha a Data de Filiacdo, nesse exemplo preenchemos 01/01/0001 - item 43;
- Pressione o botdo Adicionar - item 44;

- Pressione o botao Salvar - item 45;

ROdrigo Fernandes VEIEte “yplVoltar para Listagem | X Q' Nowo Parlamentar ! K Excluir | H Salwar «@

Dados Basicos Fﬁfagﬁes @
Nova Filiacao Parlamentar =
Outras Informagdes T
Filiagdo do Parlamentar
Filiagcdes «
I f Auicinnar| |Z|
Partido * PC do B «

Mandatos
T Sigla Data Filiagdo * 01/01/0001 =
Data Desfiliagao S

Todos os campos marcados com * sdo de pred] @_4):> Hﬂmcmnar |
- >

Apréxima etapa é configurar o mandato do vereador: T ———
- Pressione o botdo Mandatos - item 46; gk i i s
Dados Basicos

- Pressione o botédo Gerenciar Mandatos -item 47; — "
2 T;dns 05 campos marcados com greenchimento obrigatdrio.
QOutras Informagdes

Fillagdes
IMandatns
Fernan10) .V_v.,.ma,amaf- goouse] | Pressione o botdo Novo Mandato - item 48;

)\ Pesquisar |

- Caso o vereador que esta sendo cadastrado seja suplente, selecione a opgao suplente - item 49 -
nesse exemplo deixaremos essa opcdo desmarcada,;

- Selecione a Legislatura - item 50 - note que logo abaixo aparece a coligagao anteriormente cadastrada;
- Preencha o numero de votos do vereador, nesse exemplo preenchemos 999 - item 51;

- Pressione o botdo salvar - item 52;

Novo Mandato de Rodrigo Valete (Fernan10)

‘gl Voltar para Listagem | T" Nowveo Mandato | H SalvarJ

I Dados Basicos Dados Mandato
Exerc:fcioszfast
» [ Suplente
Legislatura * 2013 - 2016 [=]
Coligacdo Todos Unidos por Gotham
N° Votos 999 <‘:@
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EXERCICIOS/AFASTAMENTOS

Nessa etapa temos que prestar atengao em alguns detalhes. Em algumas camaras, os suplentes assumem
por um determinado tempo comiss6es e mesa diretora. Para o portal da camara um suplente s6 pode
assumir se tiver exercicio de pelo menos um dia. E para um suplente se tornar efetivo, um vereador tem que
ser afastado de forma proviséria ou definitivamente. Vamos criar um afastamento e um novo exercicio
(retorno):

- Pressione o botdo Exercicios / Afastamentos - item 53;

- Pressione o botao Afastar - item 54;

- Preencha a Data Inicio, aqui nesse exemplo usaremos 02/01/2013 - item 55;

- Selecione o Motivo, aqui nesse exemplo usaremos Licenga Saude - item 56;

- Preencha a Justificativa, aqui nesse exemplo usaremos Licenga Saude - item 57;

- Pressione o botdo Adicionar - item 58;

Mandato 2013 - 2016 de o Valete (Fernan10) uvoltar para Listagem | #*\ovo Mandato | [] saivar |
R
= Novo Afastamento X
Dados Basicos Exercil los e Afastamentos
Afastamento

ercicios/Afastamentos K DRk .

e I Data Inicio * 02/01/2013 ;<.‘:@
Histarico L

Iniciou exercicio em 01/01/2013
Motivo * | Licenga Saude @@

Todos os campos marcados com * sdo de

Justificativa

0 de 2500

]

H Adicionar

Licenga Saude

Aparecera o afastamento conforme imagem abaixo - item 59. Vamos fazer o retorno, ou seja, criar um novo
exercicio:

- Pressione o botdo Novo exercicio - Enfveiein & Afantimaatiy
item 60;

# Novo Exercicio

Iniciou exercicio em 01/01/2013

- Preencha a Data Inicio, aqui usaremos
03/01/2013 -item 61;

Todos os campos marcados com * sao de Novo Exercicio

Novo Exercicio

- Pressione o botao Adicionar -item 62;
_ Data Inicia * 03/01/2013]
623:">HMicinnar

116 de Rodrigo Valete (Fernan10) Sioltar para Listagem ] # Novo Mandato

Aparecera o Novo Exercicio conforme
imagem abaixo - item 63;

M satvar |

Exercicios e Afastamentos

é Afastar

- Pressione o botao Salvar - item 64;

Iniciou exercicio em 01/01/2013 Afastou-se em 02/01/2013 por motivo de Licenca Sadde ot

Iniciou exercicio em 03/01/2013

Todos oz campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatdrio.
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Realizadas todas as etapas, nosso vereador aparecera na pagina principal - item 65.
Agora basta repetirtodo o processo.

= s monstracac@demontracac.com.br
ot b e x: (48) 1234 5678 / (48) 1234 5678

Demonstracao o: Demonstragio

Parlamentares Acontece na Cimara Transparéncia Comunidade

Em destaque Agenda S

Camara homenageia Corpo de Bombeiros l]ltima BRsS30 Fevereiro / 2013
Q.

Veja mais detalhes

n sobreaulhmasessaodn
3

10 12| 13
17 19| 20
24 26| 27
(02/05 - 1532 Sessdo Ordindria
16/10/2012 - Outro Teste
06/05 - feira
28/09/2012 - teste

06/08/2012 - testeteste Veja a agenda completa

01/06/2012 - teste = S
Informagoes Municipais

Mais noticias ¥
Prefeitoja): CESAR SOUZA JUNIOR

Vereadores Vereadares: 1

Rodrigo Valete Microrregido: Microrregido da Grande

@ (Fernan10) «@ Floriandpolis
e Vo Data de comemoracdo: 23/03

D Habitantes: 433.158

Contas Publicas
Eleitores: 322.502
Acompanhe as contas ——
da camara PIB: 9.806.533.682,00

Comunidade
Camara Mirim
tink

Fal

ALGUMAS DICAS / OBSERVA(;OES
Lembramos que € importante cadastrar todos as coligagdes - item 15 aitem 22 - antes de comecar a cadastrar
o primeiro vereador.

Reforgamos que caso um partido ndo possua coligagao partidaria, no portal das cadeve-se criar uma
coligacdo com anomenclatura do proprio partido e selecionar somente o mesmo na lista do item 20.

Ao cadastrarmos vereadores de legislaturas anteriores e o mesmo nao for eleito na legislagao atual, vai
automaticamente para a categoria de ex-vereadores. O mesmo acontece com os vereadores cadastrados na
atual legislatura, ap6s o quarto ano, os parlamentares sdo movidos para a segao ex-vereadores.

Um vereador deve ser cadastrado uma Unica vez, nao deve ter dois cadastros de um mesmo vereador.
Caso ele sejare-eleito, devemos acrescentar um novo mandato - item 46 a item 52.

Reforgamos que um suplente sé pode assumir cargos de comissao e/ou mesa diretora se tiver exercicio de

pelo menos um dia.
Duvidas, criticas e sugestdes : camara@listas.ciga.sc.gov.br
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